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BASE 1. Normas Generales.

1. A tenor de lo preceptuado en los articulos, 165.1 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se

aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (TRLRHL), y 9 del Real Decreto 500/1990, de

20 de abril, se establecen las Bases de Ejecucién que han de regir el Presupuesto para el afio 2019, las cuales tendran la

misma vigencia que el Presupuesto y su posible prérroga legal.

2. Las presentes Bases se aplicaran con caracter general a la ejecucion del Presupuesto del Ayuntamiento, teniendo

en cuenta las particularidades que se detallaran.

3. El Presupuesto general del Ayuntamiento de Rivas Vaciamadrid, constituye la expresion cifrada, conjunta y

sistematica de las obligaciones que, como méaximo, se pueden reconocer y de los derechos que se prevén liquidar durante

el Ejercicio 2019, por el Ayuntamiento, siendo su importe expresado en Euros, el que a continuacion se indica:

PRESUPUESTO CONSOLIDADO AYUNTAMIENTO RIVAS VACIAMADRID EJERCICIO 2019

CAPITULOS DE INGRESOS Ayuntamiento E.M.S E.M.V. TOTAL AJUSTES CONSOLIDADO
Cap.1 Impuestos Directos 42.118.376,75 0,00 0,00 | 42.118.376,75 42.118.376,75
Cap.2 Impuestos Indirectos 5.511.890,57 0,00 0,00 5.511.890,57 5.511.890,57
Cap.3 Tasas y Otros ingresos 18.607.097,75 | 1.485.000,00 0,00 | 20.092.097,75 20.092.097,75
Cap.4 Transferencias Corrientes 16.209.831,52 | 18.277.969,82 0,00 | 34.487.801,34 | -18.277.969,82 16.209.831,52

Cap.5 Ingresos Patrimoniales

1.204.691,88

0,00

10.550.994,23

11.755.686,11

11.755.686,11

Cap.6 Enajenacion Inv. Reales

8.657.424,83

0,00

35.925.396,73

44.582.821,56

44.582.821,56

Cap.7-Transferencias Capital 2.502.335,65 | 1.006.579,50 0,00 3.508.915,15 | -1.106.579,50 2.402.335,65
Cap.8-Activos Financieros 1.368.373,05 0,00 0,00 1.368.373,05 1.368.373,05
Cap.9-Pasivos Financieros 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL INGRESOS 96.180.022,00 | 20.769.549,32 | 46.476.390,96 | 163.425.962,28 | -19.384.549,32 144.041.412,96
CAPITULOS DE GASTOS Ayuntamiento E.M.S E.M.V. TOTAL AJUSTES CONSOLIDADO
Cap.1-Gastos Personal 28.834.041,32 | 15.368.936,43 0,00 | 44.202.977,75 44.202.977,75

Cap.2-Gastos Bienes Corrientes y Serv. 23.532.516,44 | 3.340.258,13 | 1.676.133,49 | 28.548.908,06 28.548.908,06
Cap.3-Gastos Financieros 1.330.000,00 103.000,00 799.602,58 2.232.602,58 2.232.602,58
Cap.4-Transferencias Corrientes 20.629.704,99 0,00 0,00 | 20.629.704,99 | -18.277.969,82 2.351.735,17
Cap.5-Fondo de Contingencia y Otros Imprevistos 500.000,00 0,00 0,00 500.000,00 500.000,00
Cap.6-Inversiones Reales 8.970.992,76 | 1.006.579,50 | 31.347.105,94 | 41.324.678,20 41.324.678,20

Cap.7-Transferencias Capital 2.206.592,50 0,00 0,00 2.206.592,50 | -1.106.579,50 1.100.013,00
Cap.8-Activos Financieros 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Cap.9-Pasivos Financieros 10.140.211,97 476.000,00 | 3.963.242,24 | 14.579.454,21 14.579.454,21
TOTAL GASTOS 96.144.059,98 | 20.294.774,06 | 37.786.084,25 | 154.224.918,29 | -19.384.549,32 134.840.368,97
INGRESOS - GASTOS 35.962,02 474.775,26 | 8.690.306,71 9.201.043,99 0,00 9.201.043,99
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4. El presupuestario coincidird con el afio natural, y a él se imputaran tanto los derechos liquidados durante el mismo,

cualquiera que sea el periodo del que se deriven, como las obligaciones reconocidas en él.

5. La estructura del Presupuesto se ajusta a la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda 3565/2008 de 3 de diciembre,
y los créditos consignados en los Estados de Gastos se presentan con el siguiente detalle:

. Clasificacion Organica : a nivel de Centro Gestor (Area, Centro Gestor).
. Clasificacion por Programas : a nivel de subprograma (Area de Gasto, Politica de Gasto, Grupo de Programas,
Programa y Subprograma).

. Clasificacion Econémica : a nivel de Subconcepto (Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto).

6. Las previsiones incluidas en los estados de ingresos se clasificardn separando las operaciones corrientes, las de
capital y las financieras a nivel organico y econémico, desarrollandose a nivel de Subconcepto”.

7. La aplicaciéon presupuestaria viene definida por la conjuncion de las clasificaciones organica, por programas y
econdmica, y constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de los créditos, de sus modificaciones y de
las operaciones de ejecucion del gasto, sin perjuicio de la establecido en el TRLRHL y en el Real Decreto 500/90 de 20 de

abril en cuanto a la determinacién de la vinculacion juridica de los créditos.

8. Los créditos concedidos inicialmente solo podran modificarse con sujecion a lo que prevé la Ley 7/85, de 2 de Abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local; Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo (TRLRHL); Real Decreto
500/1990 de 20 de Abril de desarrollo del titulo sexto de la Ley 39/88, Ley 47/2003 de 26 de Noviembre General
Presupuestaria, y sus respectivas normas de desarrollo, con las especialidades que prevén las presentes Bases de

Ejecucion, y en todo caso atendiendo a las posibles modificaciones de las mismas operadas en normativas posteriores.

9. Atendiendo a lo estipulado en el articulo 111 del ROM, y al nuevo organigrama del Ayuntamiento de Rivas
Vaciamadrid, se entenderd por Seccién Presupuestaria el Area, pudiendo presentarse enmiendas de creacién o de
incremento de gastos si proponen una baja de igual cuantia en la misma Area.

10. Los Estados del Presupuesto de gastos e ingresos para el ejercicio se ajustardn a la siguiente clasificacion

orgénica, sin perjuicio del establecimiento de otras clasificaciones funcionales necesarias en el estado de gastos:
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C. Area Area Centro Gestor

00 [ALCALDIA-PRESIDENCIA

0010 GABINETE DE ALCALDIA

0020 GABINETE DE PRENSA Y COMUNICACION

0021 CONTENIDOS DIGITALES

0030 GRUPOS MUNICIPALES

0040 SECRETARIA GENERAL

0050 ASESORIA JURIDICA

0060 REGIMEN SANCIONADOR

01 [AREA DE PRESIDENCIA Y COORDINACION INSTITUCIONAL

0110 DELEGACION DE PRESIDENCIA Y COORDINACION INSTITUCIONAL

0111 PRESIDENCIA Y COOPERACION

0112 RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION

0113 SEGURIDAD CIUDADANA

0114 ADMINISTRACION ELECTRONICA Y ATENCION CIUDADANA

02 |AREA DE CIUDAD SOSTENIBLE Y TERRITORIO

0210 DELEGACION DE CIUDAD SOSTENIBLE Y TERRITORIO

0211 POLITICA TERRITORIAL Y URBANISMO

0212 MANTENIMIENTO DE LA CIUDAD

0213 MEDIO AMBIENTE, MOVILIDAD Y RESIDUOS

03 |AREA DE ECONOMIA E INNOVACION

0310 DELEGACION DE ECONOMIA E INNOVACION

0311 INNOVACION, EMPLEO Y PROYECTOS EMPRENDEDORES

0312 HACIENDA

04 |AREA DE SERVICIOS A LA CIUDADANIA

0410 DELEGACION DE SERVICIOS A LA CIUDADANIA

0411 DEPORTES

0412 CULTURA Y FIESTAS

0413 SALUD Y CONSUMO

0414 PARTICIPACION CIUDADANA

0415 BARRIOS: ESTE, CENTRO Y OESTE

05 |AREA DEIGUALDAD Y DERECHOS SOCIALES

0510 DELEGACION DE IGUALDAD Y DERECHOS SOCIALES

0511 MUJER Y POLITICAS DE IGUALDAD

0512 INFANCIA Y JUVENTUD

0513 SERVICIOS SOCIALES

0514 MAYORES

0515 DIVERSIDAD FUNCIONAL

0516 EDUCACION

BASE 2. Vinculacién juridica de los créditos del pr  esupuesto de gastos.

1. No podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al importe de los créditos autorizados en el
Estado de Gastos, los cuales tienen caracter limitativo dentro de los niveles de vinculacion juridica que se establecen en el

punto siguiente.

2. Niveles de vinculacion juridica:
CLASIFICACION POR

CAPITULO CLASIFICACION ORGANICA PROGRAMAS CLASIFICACION ECONOMICA
| AREA AREA DE GASTO CAPITULO
Il AREA AREA DE GASTO CAPITULO
M1 AREA AREA DE GASTO CAPITULO
1V excepto concepto 449 AREA AREA DE GASTO CAPITULO
concepto 449 AREA AREA DE GASTO CONCEPTO
\ii aplicacién presupuestaria aplicacién presupuestaria aplicacién presupuestaria
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Vil aplicacion presupuestaria aplicacion presupuestaria aplicacion presupuestaria
VIl AREA AREA DE GASTO CAPITULO
IX AREA AREA DE GASTO CAPITULO

Créditos ampliables segin
base 5

aplicacion presupuestaria

aplicacion presupuestaria

aplicacion presupuestaria

BASE 3. Modificaciones presupuestarias.

1. Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacién y exceda del nivel de vinculacion juridica, se

tramitara expediente de modificacion de créditos, con sujecion a las particularidades reguladas en las Bases siguientes.

2. Los expedientes seran incoados por la Concejalia que promueve la iniciativa del gasto, debiendo constar la conformidad

de los/las Concejales/las responsables de las Areas implicadas en la modificacion.

3. Cualquier modificacion de crédito exige propuesta razonada de la variacion, valorandose la incidencia que la misma

pueda tener en la consecucion de los objetivos fijados en el momento de aprobar el presupuesto.

4. Las peticiones relacionadas con el presupuesto ordinario o sus modificaciones de cualquier género, seran remitidas a la

Concejalia de Hacienda, para su tramitacion y aprobacion, si procede, por el 6rgano competente.

5. Cuando la modificacién afecte a partidas asociadas a proyectos de gastos con financiacion afectada debera acreditarse
que la alteracion presupuestaria es compatible con los términos del compromiso de financiacién adquiridos y con las
disposiciones legales o reglamentarias que regulen la utilizacion del recursos afectado.

6. Las modificaciones de crédito que impliquen una variacién o modificaciéon del Anexo de inversiones del presupuesto

incluiran en el expediente la modificacién del Anexo de inversiones y el nuevo anexo resultante.

BASE 4. Créditos Extraordinarios y Suplementos de C  réditos.

1. Si en el Ejercicio ha de realizarse un gasto que no pueda demorarse hasta el afio siguiente, y para el que no existe
crédito, o existe pero es insuficiente, se podra aprobar la modificaciéon presupuestaria a través de un expediente de crédito

extraordinario o de Suplemento de crédito, respectivamente.

2. Los créditos extraordinarios y los Suplementos de crédito se financiaran con uno o varios de los recursos que se

enumeran a continuacion:

. Remanente liquido de Tesoreria

. Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algun concepto del
Presupuesto corriente.

. Anulaciones o bajas de créditos de otras partidas presupuestarias no comprometidas, cuyas dotaciones
se estimen reducibles sin perturbacion del servicio.

. Mediante operaciones de crédito, cuando se trate de gastos de inversion (Capitulos VI 'y VII).

3. Excepcionalmente, los gastos por operaciones corrientes podran financiarse mediante operaciones de crédito,

siempre que:

a) El Pleno del Ayuntamiento declare la necesidad y urgencia del gasto y reconozca la insuficiencia de otros
medios de financiacion.

b) El importe total anual no supere el 5% de los recursos por operaciones corrientes del Presupuesto de la Entidad.
¢) Que la carga financiera total de la Entidad, incluida la derivada de las operaciones proyectadas, no supere el

25% de los citados recursos.
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5.

d) La operacion quede cancelada antes de que se proceda a la renovacion de la Corporacion que la concierte.

La tramitacion de los expedientes de concesion de créditos extraordinarios o suplementos de crédito, requerir:

a) Orden de incoacion cursada por la Concejalia respectiva, indicando la necesidad del gasto, asi como la

clase de modificacion a realizar, las partidas presupuestarias a las que afecta y los medios o recursos que han de

financiarla.
b) Memoria de la Concejalia en la que se acredite:
1° El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de demorarlo a

ejercicios posteriores; este extremo debera ser justificado mediante informe razonado del Centro gestor o
Concejalia responsable del programa de gasto con el Visto Bueno del/de la Concejal/a Delegado/a.

20 La inexistencia en el estado de gastos del Presupuesto de crédito destinado a esa finalidad
especifica en el caso de crédito extraordinario, o la insuficiencia del saldo no comprometido en la Partida
correspondiente en el caso de suplemento de crédito. Tanto la inexistencia como la insuficiencia de crédito deberan
verificarse en el nivel en que esté establecida la vinculacion juridica.

3° Si el medio de financiacién se corresponde con nuevos o mayores ingresos deberan
acreditarse los conceptos del presupuesto de ingresos donde se haya producido el reconocimiento de los derechos
0 compromisos de ingresos no previstos en el presupuesto inicial y que excedan de su prevision inicial.

40 Si se pretende acudir a la financiacién excepcional prevista en el articulo 177.5 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, habra de acreditarse la insuficiencia de los medios de

financiacion previstos en el articulo 36.1 del Real Decreto 500/1990.

¢) Informe de Intervencion.

d) Dictamen de la Comisién Informativa de Economia y Hacienda.

e) Aprobacion inicial por el Ayuntamiento Pleno.

f) Exposicion publica del expediente por plazo de 15 dias, previo anuncio en el B.O.C.M

g) Aprobacion definitiva por el Pleno, resolviendo las reclamaciones presentadas contra el expediente, salvo que

éstas no se hubiesen producido, en cuyo caso, se considerara definitivo el acuerdo inicial.
h) Publicacion del expediente en el B.O.C.M y en el de la Corporacién, si existiere, con el detalle por capitulos.
Simultaneamente a la publicacion se remitird copia del expediente a la Comunidad Auténoma y a la Administracion

del Estado.

Cuando la causa de expediente fuera calamidad publica u otra de excepcional interés general, declarada por

drgano competente la modificacion presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacion inicial y, en consecuencia, a partir de

ese momento podréa aplicarse el gasto.

BASE 5. Ampliaciones de Créditos.

1. Se podra realizar una ampliacién de crédito en las partidas que a continuacién se relacionan cuando se acredite la

efectiva recaudacion de mayores derechos sobre los previstos en los presupuestos de ingresos que se encuentren afectos

al crédito que se pretende ampliar, debiéndose incoar el expediente por la Concejalia responsable del gasto, con el V° B®

del/de la Coordinador/a del Servicio.

2. La autorizacién de estas modificaciones correspondera al/a la Concejal/a de Hacienda, previo informe de la Intervencién

que debera dejar constancia de:

a) La correlacién entre el ingreso y el crédito generado
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b) Los conceptos de ingresos donde se haya producido un ingreso no previsto en el presupuesto inicial o que

exceda de su prevision inicial y su cuantia

c) Las aplicaciones presupuestarias del estado de gastos y el crédito generado como consecuencia de los ingresos

afectados.

3. Se declaran ampliables las siguientes partidas presupuestarias, en virtud de la efectiva recaudacion de los derechos que

a contin

uacion se especifican:

Concepto de

Partida de gastos Denominacion ingresos Denominacion
SANCIONES SEMAFOROS RETRIB.

0113/13300/22799 OTROS ESTUDIOS Y TRABAJOS TECNICOS | 0113/39106 VARIABLE/SEG CIUD

A.T. INSPECCION URBANISTICA INSPECCION URBANISTICA EJECUCIONES
0211/15010/22799 EJECUCIONES SUBSIDIARIAS 0211/39101 SUBSIDIARIAS
0312/93000/22708 SERVICIO GESTION TASA DE EXTINCION DE

INCENDIOS/HA 0312/30600 TASA DE EXTINCION DE INCENDIOS/HACIENDA

ACONDICIONAMIENTO ZONAS VERDES APORTACION PROPIETARIOS POR

URBANIZACIONES ACONDICIONAMIENTO ZONAS VERDES
0211/15000/62100 0211/39711 URBANIZACIONES

SERVICIO DE RECAUDACION RECARGO RECAUDACION
0312/93200/22708 EJECUTIVA/HACIENDA 0312/39212 EJECUTIVA/HACIENDA

BASE 6. Transferencias de Crédito.

1.

Son aquellas modificaciones del Presupuesto de Gasto, mediante las cuales sin alterar la cuantia total del mismo,

se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias con diferente vinculacion juridica.

2.

3.

Las transferencias de crédito estaran sujetas a las limitaciones establecidas en el articulo 180 del TRLRHL.

Aprobacion de las transferencias de crédito:

Las transferencias de crédito entre aplicaciones presupuestarias con igual Area de gasto, seran aprobadas por el/la

Concejal/a Delegado/a de Hacienda, previa propuesta de los/las Concejales/las Delegados/as y con el Visto Bueno de

los/las Coordinadores/as de Servicio y el correspondiente informe de la Intervencién Municipal. En dicha propuesta debera

acreditarse la necesidad del gasto a realizar.

La aprobacion de los expedientes de transferencia de crédito entre distintas Areas de gasto correspondera al Pleno

de la Corporacion, salvo cuando las bajas y las altas afecten a créditos de personal, en cuyo caso correspondera la

incoacion del expediente al/a la Concejal/a Delegado/a de Recursos Humanos y su aprobacién serd competencia del/de la

Concejal/a Delegado/a de Hacienda.

4.

Las transferencias de crédito, entre distintas Areas de gasto que han de ser aprobadas por el Pleno, seran

efectivas de acuerdo con lo establecido en la Base 4. Las aprobadas por el/la Concejal/a Delegado/a de Hacienda seran

ejecutivas desde la misma fecha de su aprobacion.

BASE 7. Créditos Generados por Ingresos.

Podran generar crédito en el Estado de Gastos, los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para financiar, junto con el

Ayuntamiento, gastos de la competencia local. Sera preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que

obre en el expediente acuerdo formal de conceder la aportacion.

b) Enajenacion de bienes inmuebles, siendo preciso que exista documento suficiente que cree derecho de ingreso

y se haya procedido al reconocimiento del derecho.
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c) Prestacion de servicios por los cuales se hayan liquidado precios publicos en cuantia superior a los ingresos
presupuestados en las Concejalias que los prestan, quedando el pago de las obligaciones reconocidas
correspondientes a esos ingresos, condicionados a la efectiva tramitacion de la recaudacion de los derechos.

d) Reintegro de pagos indebidos del Presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer crédito en la cuantia

correspondiente.

2. Justificada la efectividad de la recaudacion de los derechos o la existencia formal del compromiso, o el
reconocimiento del derecho, se procedera a tramitar el expediente, que se iniciara mediante propuesta del/de la Concejal/la

Delegado/a y V° B° del/de la Coordinador/a del Servicio correspondiente.

3. La disponibilidad de los créditos presupuestarios que se generen quedara condicionada en todo caso a la
existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de aportacion, en caso de ayudas, subvenciones
y otras formas de cesion de recursos, en orden a la afectacion de dichos recursos en la forma prevista en el articulo 173.6
del TRLRHL.

4. El expediente de generacion de créditos conformado por el/la Concejal/a responsable de cada Centro Gestor sera

aprobado por el/la Concejal/a de Hacienda, y sera ejecutivo desde su aprobacion, previo informe de la Intervencion.

BASE 8. Incorporacion de Remanentes de Créditos

1. Los remanentes de créditos estan constituidos por los saldos de crédito definitivos no afectados al cumplimiento de

obligaciones reconocidas. Integraran los remanentes de créditos los siguientes componentes:

a) Los saldos de disposiciones, es decir, la diferencia entre los gastos dispuestos o comprometidos y las
obligaciones reconocidas.

b) Los saldos de autorizaciones, es decir, la diferencia entre los gastos autorizados y los gastos comprometidos.

c) Los saldos de crédito, es decir, la suma de los créditos disponibles, créditos no disponibles y los créditos

retenidos pendientes de utilizacién.

2. Remanentes incorporables y no incorporables. Se podran incorporar a los correspondientes créditos del Presupuesto de

Gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre y cuando existan para ello suficientes recursos financieros:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de créditos, asi como las transferencias de crédito que hayan sido
concedidos o autorizados, respectivamente, en el dltimo trimestre del ejercicio.

b) Los  créditos que amparen compromisos de gasto debidamente adquiridos en el ejercicio anterior.

c) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de los derechos afectados.

Se incorporarén obligatoriamente los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados sin
limitacion en el nimero de ejercicios, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucién del gasto,

0 que se haga imposible su realizacion.

En ningln caso podran ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles por el Pleno de la Corporacion
continden en tal situacion en la fecha de liquidacion del Presupuesto. Tampoco seran incorporados los remanentes de
crédito ya incorporados en el ejercicio precedente, con la salvedad indicada en el apartado anterior. Desde el punto de
vista sustancial, los requisitos exigidos son la absoluta necesidad de existencia de financiacién y, en general, la aplicacion
finalista y la limitacion temporal del periodo de gestion, y en el supuesto previsto en el antecedente 2.a) s6lo para los

mismos gastos que motivaron en cada caso su concesion y autorizacion.
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3. Recursos financieros y tramitacion: A los efectos de incorporacién de remanentes de crédito, se consideraran
recursos financieros:
a) El remanente liquido de tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el Presupuesto.

4. En el caso de incorporaciéon de remanentes de crédito para gastos con financiacion afectada se consideraran

recursos financieros suficientes:

a) Preferentemente los excesos de financiacion y los compromisos firmes de aportacién afectados a los
remanentes que se pretenden incorporar.
b) En su defecto, los recursos mencionados en el apartado 3 la letra b) del antecedente 2 de esta Base en cuanto a

la parte del gasto financiable no cubierta por los recursos de caracter preferente.
5. Las propuestas de incorporaciéon de remanentes de crédito, tendran en cuenta las siguientes prioridades:

1° Los recursos financieros disponibles se aplicaran en primer lugar a la incorporacién de remanentes de crédito
gue amparen proyectos de gastos financiados con ingresos afectados.

2° El exceso, de existir, se destinard a financiar la incorporacion de remanentes de crédito que amparen
disposiciones o compromisos de gastos de ejercicios anteriores y que no hayan podido realizarse durante el
mismo.

3° Los recursos financieros que resulten disponibles, en su caso, luego de las incorporaciones expuestas, se
aplicaran a los restantes remanentes de crédito de caracter voluntario, siguiendo los criterios razonados por el/la

Concejal/a de Hacienda en el expediente de incorporacion de remanentes.
6. Tramitacion:

La Intervencion elaboraré los estados de gastos comprensivos de la situacion de los créditos susceptibles
de incorporacion para que, en base a la documentacion existente en los Departamentos de Intervencion
(certificaciones de obra, convenios suscritos, propuestas de gastos, etc.), se tramite los expedientes de
modificacién presupuestaria a los que hace referencia el articulo 99.2 del Real Decreto 500/1990; dichos
expedientes deberan contener los proyectos o documentacion acreditativa de su ejecucion a lo largo del Ejercicio.

a) El expediente incoado sera informado por la Intervenciéon en orden a la existencia de recursos

suficientes para financiar la incorporacion y demés extremos aludidos por la normativa vigente.

b) La incorporacion de los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados podra

realizarse aunque no haya sido aprobada la liquidacion.

c) El 6rgano competente para su aprobacion es el/la Concejal/a de Hacienda.

Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante de la incorporacién de
remanentes, el/la Concejal/a Delegado/a de Hacienda, previo informe de la Intervencion, establecera la prioridad de
actuaciones, a cuyo fin se tendrd en cuenta la necesidad de atender, en primer lugar, el cumplimiento de

obligaciones resultantes de compromisos de gastos aprobados en el afio anterior.

La aprobacién de la modificacion sera ejecutiva desde el momento en que se haya adoptado el acuerdo

correspondiente
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BASE 9. Bajas por Anulacion

Corresponde al Ayuntamiento Pleno la aprobacion de expedientes de baja por anulacion. En el expediente, que
sera informado por la Intervencién Municipal, debera acreditarse que la dotacién correspondiente que se estime reducible o

anulable lo seré sin perturbacion del respectivo servicio. Podra ser origen de una baja de créditos:

a) la financiacion de remanentes de tesoreria negativos.
b) la limitacién de la disponibilidad de créditos.
¢) la financiacion de créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

d) La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de la Corporacion.

Los expedientes de bajas por anulacién estan sujetos a los tramites establecidos en el n° 4 de la base 4.
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 10 Anualidad Presupuestaria

1. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos del Presupuesto sélo podran contraerse obligaciones derivadas de
adquisiciones de obras, servicios y demas prestaciones o gastos en general que se realicen en el afio natural del propio
Ejercicio presupuestario.

2. Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente en el momento de su reconocimiento, las
obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal que perciba sus retribuciones con cargo a los
Presupuestos Generales de la Entidad Local (art. 176.2 a del TRLRHL).

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en Ejercicios anteriores. En el supuesto
establecido en el articulo 47.5 del RD 500/90 de 20 de abril, se requerira la previa incorporacion de los créditos
correspondientes.

c) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial de obligaciones adquiridas en ejercicios anteriores sin el
cumplimiento de los tramites preceptivos. La competencia para realizar dicho reconocimiento correspondera al/ a la
Concejal/a Delegado/a de Hacienda, dando cuenta trimestralmente a la Junta de Gobierno Local, siempre que
exista dotacién presupuestaria; en caso contrario, correspondera al Pleno de la Corporacion, dando cuenta previa
al Alcalde, a la Concejalia y al Area correspondientes.

BASE 11. Situacién de los créditos.

Los créditos del Presupuesto de gastos pueden estar en las siguientes situaciones:
* Disponibles
* Retenidos

* No disponibles

BASE 12. Créditos Disponibles.

Todos los créditos aprobados en el Presupuesto o en sus modificaciones, estan en principio en situacion de disponibles, y
contra ellos se podran efectuar los gastos.
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BASE 13. Créditos Retenidos.

1. La retencion de créditos es el acto por el cual se expide certificacion de existencia de crédito suficiente para la
autorizacion de un gasto o una transferencia de crédito, por una cuantia determinada. Lo realizan las Concejalias al iniciar la

tramitacion de los expedientes de contratacion en los términos fijados en la Base 17.

2. Recibida la solicitud en la Intervencion se verificara la suficiencia de saldo al nivel en que esté establecida la

vinculacion juridica del crédito.

3. Se deberan hacer retenciones de crédito obligatoriamente para iniciar el expediente de modificacion de créditos,

respecto de la aplicacion presupuestaria que se minora.

4. Si en el plazo de 3 meses desde la contabilizacion de la reserva de crédito no se hubiera dictado resolucién que
ponga fin al procedimiento de gasto, se procedera la anulacién de la misma si el/la Concejal/a Delegado/a correspondiente
proponente no solicita su renovacion de forma motivada. En el Gltimo trimestre, el plazo se reducird a un mes, cerrandose

la emisién y contabilizacién de documentos RC el 15 de noviembre, salvo casos excepcionales debidamente motivados.

5. A propuesta de la Intervencién Municipal el/la Concejal/la Delegado/a de Hacienda autorizara la retencién del
crédito en aquellas aplicaciones presupuestarias que aseguren el normal funcionamiento de los servicios municipales, o
cuando el gasto o la complejidad en la preparacion del expediente lo aconsejen. Igualmente se efectuaran reservas de
crédito en determinadas aplicaciones para atender gastos estructurales (Capitulo |, suministro de agua, luz, gas,
telecomunicaciones, etc.). Estas retenciones quedaran reflejadas en las aplicaciones contables para su identificacion por
las Concejalias.

La propuesta para su reposicion a disponible la realizara el/la Concejal/a delegado/a correspondiente con el Visto

Bueno del/de la Coordinador/a del Servicio.

BASE 14. Créditos no Disponibles.

1. La declaraciéon de no disponibilidad del crédito, asi como su reposicion a disponible, es competencia del Pleno de la
Corporacion.

2. Mediante la declaracion de no disponibilidad de crédito, se inmoviliza la totalidad o parte del saldo de crédito de

una aplicacion presupuestaria, declarandolo no susceptible de utilizacion.

3. La declaracién indicada en el apartado anterior no supone la anulacion del crédito, pero con cargo al saldo
declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias, y su importe no podra ser

incorporado al Presupuesto del Ejercicio siguiente.

BASE 15. Fases de la Ejecucion del Gasto.

1. La gestion del Presupuesto de Gastos del Ayuntamiento, se realizara en las siguientes
fases:

a) Autorizacién del gasto

b) Disposicion del gasto

¢) Reconocimiento de la obligacion

d) Ordenacion del pago
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El documento contable de autorizacién del gasto debera iniciarse en los Centros Gestores, pudiendo recogerse

informaticamente tal acto, si bien no producirdn efectos contables firmes, en tanto no se produzca la fiscalizacion y

autorizacion de la Intervencion municipal y el/la Concejal/a de Hacienda, respectivamente.

BASE 16. Autorizacion del Gasto

1.

La autorizacion de Gastos es el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacién de uno determinado,

en cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2.

Para su realizacién sera requisito imprescindible adjuntar documento contable de autorizacién y/o disposicién en el

que conste la aplicacion presupuestaria a la que ha de imputarse el gasto.

En caso de no figurar la aplicacién presupuestaria se devolvera el expediente a la Concejalia respectiva para la

subsanacion del defecto.

3.

Correspondera a la Alcaldia la autorizacion de los gastos que se indica a continuacion, a menos que exista Decreto

de delegacion en la Junta de Gobierno Local:

a) Concertar las operaciones de crédito a largo plazo, con exclusiéon de las contempladas en el art. 177.5 del
TRLRHL, que estén previstas en el Presupuesto y cuyo importe acumulado dentro de cada Ejercicio econémico no
supere el 10 por 100 de sus recursos ordinarios.

b) Concertar operaciones de crédito a corto plazo o de tesoreria cuando el importe acumulado de las operaciones
vivas en cada momento no superen el 15 por 100 de los ingresos liquidados en el Ejercicio anterior.

c) Los contratos de obras, de suministro, de servicios, los contratos de concesién de obras, los contratos de
concesion de servicios y los contratos administrativos especiales, cuando su valor estimado no supere el 10 por
ciento de los recursos ordinarios del presupuesto ni, en cualquier caso, la cuantia de seis millones de euros,
incluidos los de caracter plurianual cuando su duracién no sea superior a cuatro afios, eventuales prorrogas
incluidas siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado, referido
a los recursos ordinarios del presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

d) La competencia para la celebracién de los contratos privados, asi como la adjudicaciéon de concesiones sobre
los bienes de las mismas y la adquisicion de bienes inmuebles y derechos sujetos a la legislacion patrimonial
cuando el presupuesto base de licitacion, en los términos definidos en el articulo 100.1 de la LCSP, no supere el 10
por ciento de los recursos ordinarios del presupuesto ni el importe de tres millones de euros, asi como la

enajenacion del patrimonio, cuando su valor no supere el porcentaje ni la cuantia indicados.

e) La aprobacién de los proyectos de obras y servicios, cuando sea competente para su contratacion o concesion y

estén previstos en el Presupuesto.

f) Los que deriven de la adopcion de medidas en Ejercicio de las competencias que le atribuyen los apartados m) y
s) del articulo 21.1 de la Ley 7/85, de 2 de abiril, todo ello sin perjuicio de las delegaciones que la Alcaldia pueda

realizar en la Junta de Gobierno Local.

g) Todos aquellos que sean imputables a las partidas presupuestarias con los siguientes Subconceptos de la
clasificacion econdmica: 23000 Dietas Miembros Organos de Gobierno, 23010 Dietas del Personal Directivo, 23100
Locomocién Miembros Organos de Gobierno y 23110 Locomocién Personal Directivo, asi como los subconceptos

23020 y 23120 cuando correspondan a dietas y locomocion de Coordinadores de Servicio.

En los demas casos, correspondera al Pleno de la Entidad o a la Junta de Gobierno Local, segun delegaciones, la
autorizacion de los gastos.
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3. El Centro Gestor que inicie el procedimiento de ejecucién de un gasto, a excepcion de los contratos menores,
vendra obligado a cumplimentar la ficha que se adjunta como Anexo | , donde se describira, entre otros, el objeto
del contrato, los objetivos que se persiguen, los recursos que se consumen y los indicadores de la ejecucién del

contrato.
DISPOSICION DE GASTOS

BASE 17.Disposicion de gastos.

1. Es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de gastos previamente autorizados, por un importe
exactamente determinado. El Documento contable D se cumplimentara en la Intervencion de Fondos una vez notificado el

Acto de Adjudicacién del Contrato y se conozcan, por tanto, el Adjudicatario y el importe exacto del Gasto.
2. Los 6rganos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los mismos sefialados en la Base anterior.

3. Previamente a la aprobacién de la disposicion, se tramitara expediente en el que figurara el documento contable

correspondiente.

4. Todas las autorizaciones de gasto relativas a contratos menores, deberan ser acompafiadas de documento RC
realizado por la Concejalia correspondiente, tres ofertas (en caso de no ser posible, debera justificarse), pliego de
condiciones técnicas particulares y propuesta de adjudicacién, acumulandose las fases de Autorizacién y Disposicion y
reconocimiento de la obligacién. En el expediente debe constar que el contratista no ha suscrito mas contratos menores
que individual o conjuntamente superen la cifra de valor estimado en 15.000 € para suministros y servicios y 40.000 € en
obras. Dichos contratos podran adjudicarse a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién
profesional necesaria para realizar la prestacién objeto del contrato. S6lo sera obligatorio la presentacién de tres ofertas
cuando la cuantia del expediente exceda de 15.000 €, IVA excluido. Debera tramitarse a través del procedimiento de
gestion presupuestaria GEMA y del de gestion de expedientes PAC. Los modelos de los expedientes que aparezcan en
esta base podran sufrir variaciones manteniendo su contenido esencial en funcién de las necesidades informéaticas de la
tramitacion de expedientes.

Para los gastos de inversion la Concejalia habra de tramitar la propuesta de actuacién con los requisitos fijados en

la Base 26.

5. Los/Las Concejales/as delegados a propuesta de los/las Coordinadores/as de Servicio, podran autorizar y disponer
gastos menores de obras, servicios y suministros de su competencia y hasta las cuantias legalmente sefialadas al

respecto, atendiendo al modelo de propuesta.

6. Los/Las Concejales/as delegados/as podran autorizar y disponer gastos menores que sean imputables al capitulo Il del
presupuesto de gastos. Para ello sera necesario realizar una propuesta de gasto segin modelo del Anexo Il, por cada
gasto individualizado que se realice, lo que implica realizar el correspondiente documento RC.

En el supuesto de inexistencia del documento RC, el gasto no sera tramitado por la Concejalia de Hacienda hasta que este

se formalice por el Centro gestor correspondiente.

7. La fecha de la factura debera ser posterior a la realizaciéon de la reserva de crédito y debera ser firmada por el/la
Concejal/a delegado/a respectivo/a. Posteriormente el /la Concejal/a de Hacienda autorizara, dispondra y reconocera la

obligacién.

8. No obstante, los suministros de adquisicién centralizada se determinaran y gestionaran directamente por los

Centros Gestores que a continuacion se relacionan y determinan:
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GASTO DE FUNCIONAMIENTO
CENTRALIZADO CENTRO GESTOR RESPONSABLE
CONC
EPTO DENOMINACION ORGANICA AREA GESTORA
20 ARRENDAMIENTOS Y CANONES
Arrendamientos de edificios y otras
202 construcciones 0312 | HACIENDA
Arrendamientos de maquinaria, DEPORTES: INSTALACIONES
203 instalaciones y utillaje 0411 | DEPORTIVAS
Arrendamiento de material de
204 | transporte 0113 | SEGURIDAD CIUDADANA
Arrendamiento de mobiliario y
205 enseres 0411 | DEPORTES
Arrendamientos de equipos para 0114 | ADMINISTRACION ELECTRONICA Y
206 | procesos de informacion ATENCION CIUDADANA
209 | Céanones 0412 | CULTURA 'Y FIESTAS
REPARACIONES, MANTENIMIENTO
21 Y CONSERVACION
Rep., Mant. y Conserv. Edificios y
212 otras construcciones 0411/0212 | DEPORTES/MANTENIMIENTO
Rep., Mant. y Conserv. Maquinarias, DEPORTES/MANTENIMIENTO/SEGURIDA
213 | instalaciones técnicas y utillaje 0411/0212/0113 | D CIUDADANA
Rep., Mant. y Conserv. Elementos de MEDIO AMBIENTE Y
214 | transporte 0213/0212 | MOVILIDAD/MANTENIMIENTO
215 Rep., Mant. y Conserv. Mobiliario 0212 | MANTENIMIENTO
Rep., Mant. y Conserv. Equipos para ADMINISTRACION ELECTRONICA Y
216 | procesos de informacion 0114 | ATENCION CIUDADANA
22 MATERIAL, SUMINISTROS Y OTROS
220 Material de oficina
220.00 | Ordinario no inventariable 0111 | PRESIDENCIA Y COOPERACION
Prensa, revistas, libros y otras
publicaciones, salvo lo tramitado
220.01 | como material no inventariable 0020 | GABINETE PRENSA
ADMINISTRACION ELECTRONICA Y
220.02 | Material informatico no inventariable 0114 | ATENCION CIUDADANA
221 Suministros
221.00 | Energia eléctrica 0212 | MANTENIMIENTO
221.01 | Agua 0213 | MEDIO AMBIENTE Y MOVILIDAD
221.02 | Gas 0212 | MANTENIMIENTO
221.03 | Combustible y carburantes 0212 | MANTENIMIENTO
221.04 | Vestuario 0111 | PRESIDENCIA Y COOPERACION
221.06 | Productos farmacéuticos 0112 | RRHH (PREVENCION)
Suministro material técnico no
221.07 | inventariable 0411 | DEPORTES
221.99 | Otros suministros 0111 | PRESIDENCIA Y COOPERACION
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222 Comunicaciones

222.00 | Servicios de Telecomunicaciones 0311 | INNOVACION: TELECOMUNICACIONES
222.01 | Postales 0111 | PRESIDENCIA Y COOPERACION
223 | Transportes 0516 | EDUCACION
224 Primas de seguros 0312 | HACIENDA
225 | Tributos 0312 | HACIENDA
226 Gastos diversos
226.03 | Publicacion en Diarios Oficiales 0312 | HACIENDA
226.04 | Juridicos, contenciosos 0030 | ORGANOS DE GOBIERNO

INDEMNIZACIONES POR RAZON DE
23 SERVICIO 0030/0312 | ORGANOS DE GOBIERNO/HACIENDA

Para la ejecucion de estos gastos, las distintas Concejalias deberan tramitar su propuesta de adquisicion de

suministro centralizado a través del Centro Gestor competente para su tramitacién, mediante la ficha del Anexo IIl.

10. Las propuestas de realizacion de servicios relacionados con comunicacion, tales como disefio, publicaciones e
impresién, se encuentran centralizadas en Prensa y Comunicacion (dependiente de Alcaldia) de este Ayuntamiento con el
objetivo de mantener una misma imagen corporativa.

11. La realizacion de las actividades que se asignen a las aplicaciones presupuestarias de Rivas participa se llevaran a
cabo por cada una de las Concejalias competentes en la materia objeto de la actividad, a iniciativa y en coordinacion con la
Concejalia de Participacion.

12. Para el caso de las actuaciones artisticas en las que se paga mediante cheque al final de la representacion o
actuacioén, con independencia de la tramitacion del Expediente de Contratacion, el gasto se tramitard mediante el
procedimiento especial de pago a justificar, de manera que se realizara una retencién de crédito con la iniciacion del

expediente y posteriormente sobre el mismo un pago a justificar.

13. Excepcionalmente, en los contratos relativos a espectaculos publicos donde el contratista perciba como
contraprestacion la recaudacion de la taquilla, el tratamiento del pago a nivel contable sera el mismo que el de un mero

deposito.

14. Corresponde a la Concejalia de Hacienda la contratacién centralizada de los seguros de los que resulte tomador el

Ayuntamiento.

La contratacion de cualquier nuevo seguro debera llevar solicitud dirigida a Intervencion, firmada por el Jefe/a del

Servicio con el Visto Bueno del / de la Concejal/a, la cual debera contener:

a) Descripcion del objeto/evento a asegurar y periodo de aseguramiento.

b) En su caso, si hay concurrencia de posibles contratistas.

c) Si es un seguro de contratacion obligatoria por mandato legal, o por ser obligado via un convenio colectivo, convenio
interadministraciones, o ser obligatorio para la percepcién de cualquier subvencion. En caso de que no se de cualesquiera
de estas circunstancias, motivos de su contratacion y, de existir contratistas, significando que no quedan cubiertos los

hechos por los seguros de los mismos.

15. Previamente a la tramitacion de los expedientes de contratacion, a excepcion de los contratos menores, se enviard a

Intervencion la ficha previa que figura en el Anexo correspondiente de estas Bases, al objeto de agilizar los tramites
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posteriores, y se dejard constancia en el programa de gestién de expedientes PAC de la conformidad de Intervencién al
contenido de la ficha.

BASE 18 Reconocimiento de la Obligacion

1. Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la entidad derivado de un gasto
autorizado y comprometido.

2. El reconocimiento de obligaciones consecuencia de gastos autorizados y comprometidos por los distintos érganos
municipales, corresponde al/la Concejal/a delegado/a de Hacienda, con excepcion de las certificaciones de obra que
corresponderan a la Junta de Gobierno Local, de conformidad con el Decreto de delegacion de competencias y de lo

previsto en el punto 2.c de la Base 10.

3. Cuando por la naturaleza del gasto sean simultaneas las fases de Autorizacién-Disposiciéon - Reconocimiento de la
obligacién, podran acumularse.

4. Las concejalias exigiran a los proveedores la entrega de facturas por todos los bienes y servicios realizados
durante el ejercicio para que estas tengan entrada en el Registro General antes del 15 de enero del ejercicio presupuestario

siguiente.

5. Las facturas por todos los bienes y servicios realizados durante el ejercicio, que hayan tenido entrada en el
Registro General antes del 15 de enero del ejercicio presupuestario siguiente, deberan ser informadas por las concejalias
antes del 31 de enero.

6. En el supuesto de gastos autorizados y realizados en un ejercicio, facturados durante el mismo, pero con entrada
de facturas por Registro con posterioridad al 15 de enero de la anualidad siguiente, o que hayan sido informados por las
concejalias con posterioridad al 31 de enero, se estara a las reglas de la base 10 epigrafe 2c.

BASE 19. Normas para la Presentacion de las Factura s

1. Todas las facturas expedidas por los contratistas se presentaran en el Registro General del Ayuntamiento, debiendo
ajustarse a lo establecido en el Real Decreto 1496/2003 de 28 de noviembre por el que se aprueba el Reglamento que
regula las obligaciones de facturacion y Real Decreto 1624/1992 de 29 de diciembre por el que se aprueba el Reglamento
de Impuesto sobre el Valor Afiadido debiendo contener como minimo los siguientes datos:
« Identificacién del Ayuntamiento (nombre y NIF)
« Identificacion del contratista (nombre completo y NIF)
* NUmero de factura
« Descripcion detallada de la obra, suministro o servicio. En los casos de obras las facturas vendran detalladas por
unidades de obra (las de competencia de la Junta de Gobierno Local se tramitaran ademas en forma de
certificaciones de obra), en el caso de suministros las facturas vendran detalladas por precios unitarios; en el caso
de servicios de tracto sucesivo, cada factura debera hacer referencia al mes que se factura. Asimismo la
Intervencion podra pedir en cualquier momento informe complementario al Responsable del Servicio acerca del
grado de ejecucion del contrato o detalle de en qué ha consistido el servicio.
« Centro gestor que efectud el gasto.
* Numero del expediente del gasto y referencia contable en su caso, que fue comunicado en el momento de la
adjudicacion.
« Importe facturado, con detalle del IVA o justificacién de estar exento del mismo, sin perjuicio de la fiscalizacion
desde la Intervencién Municipal de la suficiencia de la justificacion.
« Las facturas que vengan expedidas por personas fisicas deberan llevar la correspondiente retencion del IRPF o
en su caso justificar las razones de la exencion del mismo.
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» Firma del contratista

« Justificacién del suministro o realizacion de la obra o servicio, mediante informe del técnico municipal responsable
de la obra o servicio o de la Concejalia que encargé el trabajo. Se atenderd en cada caso a la estructura
organizativa existente en cada Concejalia para que quede acreditada la justificacion, que se realizara
prioritariamente por el maximo responsable administrativo (Jefe/a de Servicio o de Departamento) o por un
técnico/a municipal del grupo A, si es responsable directo de la actividad. Si no fuese posible su intervencion, la
justificacién de la realizacion de la prestacion la realizard un empleado/a publico/a adscrito al servicio o la
Concejalia

« Las certificaciones de obras deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten, las
cuales tendran la misma estructura que el Presupuesto de la obra, y expresaran mediante simbolos numéricos o
alfabéticos, la correspondencia entre las partidas detalladas en uno y otro documento. Asi mismo todas las
certificaciones y honorarios de obra (incluidas las tramitadas por el procedimiento de contrato menor) deberan
incluir el Informe firmado por Técnico competente en la materia.

» A efectos de lograr una mayor celeridad en la tramitacion de la aprobaciéon de las Certificaciones de obra, los
Directores/as Técnicos/as estardn obligados/as a presentar en el Registro General de Certificaciones, la
Certificacion de obra oportuna, de acuerdo con el modelo previamente aprobado por la Junta de Gobierno Local,
donde debera constar, ademéas de la firma del Contratista y Director/a de Obra, la del Técnico Municipal. Las
Certificaciones deberan emitirse cada mes, a efectos de lograr una coordinacion entre el mes de obra a que se
refiere la certificacion y la fecha en que se expide la misma, evitando de esta manera que se expidan
Certificaciones con fecha muy posterior al mes de obra al que hacen referencia. En cualquier caso no se admitiran
tachaduras ni enmiendas en la caratula de la certificacion. Estas Certificaciones deberan tramitarse de acuerdo con
el procedimiento previamente aprobado por la Junta de Gobierno Local.

« Por lo que respecta a las facturas relativas a las Certificaciones de obra, deberan llevar la misma fecha que la de
la certificacion o posterior, pero nunca anterior. Bastara para proceder al pago de la misma, la aprobacion por la
Junta de Gobierno Local, previa presentacion de la Certificacion de Obra con el Visto Bueno del/de la Técnico/a
Municipal y el Reconocimiento de la Obligacion, sin necesidad de recabar el Visto Bueno a la Concejalia de la que
se detrae el Gasto.

A efectos de lograr una mayor celeridad en la tramitacion de la aprobacion de las certificaciones de obra, los

contratistas estaran obligados a presentar en el Registro General de Certificaciones, la certificacién de obra oportuna junto

con el informe técnico municipal favorable. El plazo para la presentacion de certificaciones en el registro sera de 25 dias a

contar desde la finalizacion del mes a que se hace referencia. En caso de que exista un lapso de tiempo entre la Gltima

certificacion expedida y la liquidacion de obras se deberd acompafiar informe técnico explicativo de las razones que

justifiquen esa demora.

2. De manera excepcional las facturas podran ser sustituidas por talonarios de vales numerados, o en su defecto "tickets"

expedidos por maquinas registradoras y por un importe no superior a 100,00 € en las operaciones siguientes:

 Ventas al por menor, incluso las realizadas por fabricantes o elaboradores de los productos entregados. A estos
efectos, tendran la consideracién de ventas al por menor las entregas de bienes muebles corporales o semovientes
cuando el destinatario de la operaciéon no actie como empresario o profesional, sino como consumidor final de
aquéllos. No se reputaran ventas al por menor las que tengan por objeto bienes que por su naturaleza sean
principalmente de utilizacion industrial.

« Transportes de personas y sus equipajes.

« Servicios de hosteleria y restauracion prestados por restaurantes, bares, cafeterias, horchaterias, chocolaterias y
establecimientos similares.

» Suministros de bebidas o comidas para consumir en el acto, prestados por los establecimientos antes citados.

« Utilizacién de instalaciones deportivas.

« Servicios de aparcamiento y estacionamiento de vehiculos.
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« Las que autorice el Departamento de Gestion Tributaria de la Agencia Estatal de Administracién Tributaria.

En todo caso, en los vales o “tickets” se haran constar, al menos, los siguientes datos o requisitos:
* NUmero y, en su caso, serie.

* Namero de identificacion fiscal del expedidor.

« Tipo impositivo aplicado o la expresién “IVA incluido”.

« Contraprestacion total.

Para la justificacion de los gastos realizados al amparo de subvenciones o transferencias concedidas, los tickets o
ylo vales tendran caracter exclusivamente excepcional. Los "tickets” y/o vales de taxi, de parking etc se acompafiaran
mediante comunicacién del responsable del Servicio, en la que se relacionaran los vales o "tickets" de referencia indicando
el motivo del gasto.

3. En las facturas de importe no superior a 1.000 € sera suficiente para su tramitacion, sin perjuicio de lo expuesto en el

punto anterior, la firma en la misma del/de la Concejal /a delegado/a respectivo/a.

4. En el caso de facturas relativas a contratos de suministro sera necesario adjuntar albaran debidamente firmado
acreditativo de la recepcion del suministro y en caso de tratarse de bienes inventariables se adjuntara el acta de recepcién
segun el modelo adjunto.

No se permitird la tramitacion de expedientes de contratacién conjunta de ejecucién de obra y asistencia técnica de

direccién de la citada obra, de forma que debera hacerse obligatoriamente por separado.

BASE 20. Documentos Suficientes para el Reconocimie  nto de la Obligacion.

1. Enlos gastos del Capitulo | se observaran las reglas siguientes:

a) Las retribuciones béasicas y complementarias del personal eventual, funcionario y laboral (art. 10, 11,12 y 13) se
justificaran mediante las néminas mensuales, en las que constara diligencia del Director/a de Servicio de Recursos
Humanos o el responsable administrativo/a con el Visto Bueno de uno de los dos anteriores, acreditativa de que el
personal relacionado ha prestado efectivamente servicios en el periodo anterior.

b) Las variaciones de ndmina que por diferentes conceptos se produzcan, deberédn ser confirmadas por el
Director/a de Servicio de Recursos Humanos o el Jefe/a de Servicio de Recursos Humanos o el responsable
administrativo con el Visto Bueno de uno de los dos anteriores.

c) Las néminas tienen la consideracion de documento "obligacién reconocida”, que se elevara al/la Concejal/a
Delegado/a de Hacienda, a efectos de la ordenacién del pago. La aprobacion de la plantilla y relaciéon de puestos
de trabajo por el Pleno supone la autorizacion del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias.
d) Las cuotas de la Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones correspondientes, y tendran la
consideracion de documento "obligacién reconocida”.

e) En otros conceptos cuyo gasto esté destinado a satisfacer servicios prestados por un agente externo, sera

preciso la presentacion de factura, segun lo previsto en la Base anterior.

2. En los gastos del Capitulo Il se exigira la presentacion de factura, vale o recibo con los requisitos minimos legales
establecidos en la Base 19.

3. En los gastos de inversion el contratista habra de presentar certificacion de las obras realizadas. Las certificaciones
de obras, como documentos econémicos que refieren el gasto generado por ejecucién de aquellas en determinado
periodo, deberan justificarse de conformidad con lo dispuesto en la Base 19.
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BASE 21 Ordenacion del Pago

1. Es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base a una obligacion reconocida y liquidada, expide la

correspondiente Orden de pago.

2. La ordenacién de pagos del Ayuntamiento es competencia del/de la Concejal/a Delegado/a de Hacienda por

delegacion del/de la Alcalde/sa, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

3. La ordenacién de pagos con caracter general se efectuara en base a 6rdenes de pago, de conformidad con el plan
de disposicion de fondos y la necesaria prioridad de los gastos de personal y obligaciones contraidas en ejercicios
anteriores.

4. Si la naturaleza del pago lo requiere, la ordenacién del mismo se efectuard en base a relaciones de 6rdenes de

pago que elaborara la Tesoreria.

5. A pesar de haberse excluido del registro en partida doble la fase de ordenacién del pago (P) por tratarse de una
operacion de ambito interno sin contenido econémico frente a terceros, el documento contable (P) se seguird emitiendo

como acompafiamiento a la orden de pago.

BASE 22. Fiscalizacién del Gasto.

1.- No estaran sometidos a intervencion previa los gastos de material no inventariable, contratos menores, asi como los de
caracter periédico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o
contrato del que deriven o sus modificaciones, asi como otros gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la

normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de Caja Fija.

2.- En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacién, mediante procedimiento abierto o
negociado, se tramitara al inicio del expediente el documento "RC", por importe igual al coste del proyecto o presupuesto

elaborado por los Servicios Técnicos:

a) Una vez aprobado el gasto por el Organo competente se contabilizara, desde intervencion, el documento “ARC”
(Autorizacion sobre retencion de Crédito)

b) Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara el documento "D".

c) Sucesivamente y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacién de la obra, prestacion del servicio o

suministro, se tramitaran los correspondientes documentos "O".

3. Pertenecen a este grupo, los que se detallan:
* Realizacion de obras de mantenimiento
« Adquisicion de inmovilizado

« Otros, cuya naturaleza aconseja la separacion de los actos de autorizacion y disposicion

BASE 23. Autorizacion y Disposicion.

1. Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacién, originaran la tramitaciéon del

documento "AD" por el importe del gasto imputable al Ejercicio.

2. Pertenecen a este grupo, los que se detallan:
* Gastos plurianuales por el importe de la anualidad comprometida.
» Arrendamientos.
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« Trabajos realizados por empresas (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento, alumbrado, etc.).
« Adquisicion o servicios objeto de contratacion directa.

» Todos los contratos menores de acuerdo con lo establecido en la Base 17.

3. En los contratos menores asi como aquellos gastos de tracto sucesivo a los que se refiere el presente apartado y
una vez realizado el documento AD, no estaran sometidos a intervencion previa las fases posteriores y sucesivas al acto

de fiscalizacion previa, de conformidad con lo dispuesto en el apartado 1 del articulo 219 del TRLRHL.

Para la realizacion del documento contable AD, serd requisito indispensable que en el expediente figure
expresamente el nombre de la persona fisica o juridica que se propone como adjudicatario, su NIF o CIF, respectivamente,

asi como el domicilio fiscal del mismo.

Los documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizacién de la obra, la prestacion del servicio o la

adquisicién del bien contratado.

No se admitirdn nuevas propuestas de gastos relativas a expedientes de contratos menores a partir del dia 15 de

noviembre del afio en curso, salvo casos excepcionales debidamente justificados.

BASE 24 Autorizacion Disposicion Obligacion

1. Los gastos que por sus caracteristicas requieran agilidad en su tramitacién o aquellos en los que la exigibilidad de la
obligacién puede ser inmediata y siempre y cuando no estén sujetos al proceso de contratacién, podran acumular las fases
de autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacion tramitandose el documento contable “ADQO". Se podran

tramitar por este procedimiento, entre otros, los siguientes tipos de gastos:

« Otros gastos de accion social

« Asistencia a tribunales de oposicién y 6rganos colegiados y dietas.

» Gastos presupuestarios consecuencia de fondos librados con el caracter de “a justificar” o como “anticipos de

Caja Fija".

» Subvenciones prepagables.

 Adquisicion de pequefio material

* Gastos de locomocion

* Intereses de demora

« Otros gastos financieros

« Anticipos reintegrables a empleados/as municipales, de acuerdo con los criterios establecidos en la
negociacioén colectiva

* Gastos diversos de importe inferior a 3.000 € en los que concurran las caracteristicas sefialadas en el punto 1, sin

perjuicio de la obligacién de realizar el documento RC en las facturas de entre 1.000 a 3.000 €.

 Contratos menores, previa realizacion del documento RC.
2. A la presentacion de las facturas o cargos debidamente conformados, se tramitara el documento “ADO”.

BASE 25. Régimen de Subvenciones

1.- NORMAS GENERALES

La concesion de Subvenciones publicas municipales se efectuard mediante el procedimiento establecido en la Ordenanza
General de subvenciones del Ayuntamiento de Rivas Vaciamadrid, ajustandose a la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones y al Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, sin perjuicio de los establecido en las normas

reguladoras de cada una de ellas.
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1.1.-Se entiende por subvencion, toda disposicién dineraria, realizada por el Ayuntamiento, a favor de personas publicas o

privadas, que cumplan los siguientes requisitos:

a) Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

b) Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la ejecucién de un proyecto, la
realizacion de una actividad, la adopcion de un comportamiento singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia
de una situacién, debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones materiales y formales que se hubieran establecido.

¢) Que el proyecto, la accién o situacion financiada tenga por objeto el fomento de una actividad de utilidad publica
o0 interés social o de promocion de una finalidad publica.

1.2.- La gestion de las subvenciones se realizara de acuerdo con los siguientes principios:
. Publicidad, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion.
. Eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados.

. Eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos publicos.

1.3.- El importe de las subvenciones en ninglin caso podra ser de tal cuantia que, aisladamente o en concurrencia con

otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, supere el coste de la actividad subvencionada.

1.4.- Beneficiarios: son aquellas personas fisicas o juridicas que reciben dinero publico para realizar la actividad por la que

se les otorg6 la subvencién.
Para ser beneficiario se deben cumplir los requisitos solicitados en las bases reguladoras y de la convocatoria.

El art. 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, regula quiénes no podran obtener la
condicién de beneficiario de las subvenciones. Son obligaciones del beneficiario, las indicadas en el art. 14 de la

mencionada Ley y cualesquiera otras que se establezcan en las bases reguladoras de la subvencion.

Los beneficiarios deberan realizar las siguientes acciones:

- Presentar la solicitud de la subvencion, para lo cual, deben cumplir los requisitos definidos en la base reguladora
de la concesion de subvencion.

- Realizar una memoria de actuaciones, actividades o proyectos para los cuales va dirigida la subvencion.

- Desarrollar y finalizar el proyecto objeto de la subvenciéon siguiendo los objetivos concretados en la memoria y
sustentados por las bases reguladoras.

- Justificar los gastos realizados de la manera que se determine en las bases reguladoras.

1.5.- Mediante la tramitacion del correspondiente expediente, se procede al otorgamiento de una subvencién, que debe

cumplir los siguientes requisitos:

a) La competencia del 6rgano administrativo concedente.

b) La existencia de crédito adecuado y suficiente para atender las obligaciones de contenido econémico que se derivan de
la concesion de la subvencién, de lo que quedara constancia mediante la incorporacién al expediente del documento RC.
c) La tramitacién del procedimiento de concesién de acuerdo con las normas que resulten de aplicacion.

d) La fiscalizacion previa de los actos administrativos de contenido econdmico, en los términos previstos en las leyes.

e) La aprobacién del gasto por el 6rgano competente para ello.
1.6.- Publicidad de las subvenciones:

a) La Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS) operard como sistema nacional de publicidad de

subvenciones.
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b) El Ayuntamiento debera remitir a la BDNS informacién, en los términos establecidos en el art. 20 de la Ley,
sobre el estado de ejecucion de las subvenciones: convocatorias, resoluciones, pagos,...

c) Las convocatorias y las bases reguladoras especificas, se podran publicar en cualquier medio, incluidos los de
comunicacién municipal.

d) Se excluye de dicha publicidad lo establecido en el art. 20.8 de la Ley 38/2003, de 18 de noviembre, General de
Subvenciones.

2.- PROCEDIMIENTO DE CONCESION Y GESTION DE LAS SUBVENCIONES
2.1.- Las bases reguladoras deben contener (art. 17 de la Ley 38/2015):

. Definicion del objeto de la subvencion y los requisitos que deben reunir los beneficiarios de la subvencion
. Procedimiento de concesion de la subvencion y criterios de otorgamiento de la misma.

. Cuantia individualizada de la subvencion

. Plazo y forma de justificacion por parte del beneficiario

. Motivo por el que se concede la subvencion

2.2.- El procedimiento ordinario se iniciara de oficio por el 6rgano instructor que establezcan las bases reguladoras de la
subvencion que sera el encargado de formar el expediente, recabando cuantos informes y documentos sean convenientes.

2.3.- Procedimientos de concesién de subvenciones: La concesion de una subvencién generara un documento AD.

a) De forma directa: se conceden sin convocatoria publica, es decir, de forma directa. Son las siguientes:
- Las previstas nominativamente en los Presupuestos Generales del Ayuntamiento
- Las de rango legal, es decir, cuando existe una ley que determina su existencia.
- Las que acreditan razones de interés social, econémico o humanitario, en el caso de la concesién de
ayudas publicas por parte de los servicios sociales (pagos realizados al beneficiario directamente o por cuenta del mismo
para la realizacion de un gasto de extrema urgencia).

En estos casos de concesion de subvenciones sin la existencia de concurrencia publica, las subvenciones se

instrumentaran mediante la firma de convenios. Los convenios contendran como minimo los siguientes extremos:

. Definicion del objeto de las subvenciones, con indicacion del caracter singular de las mismas y las razones que
acreditan el interés publico, social, econémico o humanitario y aquéllas que justifican la dificultad de su
convocatoria publica.

. Régimen juridico aplicable.

. Beneficiarios y modalidades de ayuda

. Procedimiento de concesién y régimen de justificaciéon de la aplicacion a las subvenciones por los beneficiarios.

b) Por concurrencia competitiva: se inicia de oficio. Se conceden mediante convocatoria publica, la cual debe

publicarse en la BDNS. Se presentan las solicitudes, éstas se comparan y valoran segun los criterios establecidos en las
bases reguladoras y en la convocatoria. Existen tres fases para conceder por concurrencia:

- Iniciacién: se inicia mediante una convocatoria que contendra: las bases reguladoras, los créditos
presupuestarios a los que se imputa la subvencién, la cuantia y el objeto de las subvenciones, los requisitos para solicitar
la subvencién y como acreditarlos, criterios para valorar las solicitudes y el plazo de presentacion de subvenciones.

- Instruccion: se realizan las actuaciones necesarias para la determinacién, conocimiento y comprobacion
de los datos.

- Resolucion: debera contener el solicitante a quien se le concede la subvenciéon y los compromisos
asumidos por el mismo.
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- El plazo maximo para resolver y notificar la resoluciéon del procedimiento no podra exceder de seis

meses.

2.4.- El pago de las subvenciones se efectuara una vez aceptada la justificacion de fondos por el 6rgano concedente,
previo informe favorable de los servicios técnicos correspondientes, indicando que se dan los requisitos para el

reconocimiento de la obligacion.

2.5.- Cuando la naturaleza de la subvencion asi lo justifique, y asi venga establecido en las bases reguladoras, se podran

realizar pagos a cuenta o anticipados.
3.- JUSTIFICACION Y REINTEGRO DE SUBVENCIONES

3.1.- Los beneficiarios de la subvencion deberan presentar, en el Registro del Ayuntamiento de Rivas Vaciamadrid, la
documentacién justificativa de la misma, en los plazos establecidos en la normativa reguladora de la subvencion. Con
caracter general, si no aparece de manera explicita en las bases reguladoras de la convocatoria, se debera presentar la

justificacién al 6rgano concedente durante los tres meses siguientes, a partir de la finalizacion de la actividad.

3.2.- El pago de la subvencion se realizara previa justificacion, por el beneficiario, de la realizacién de la actividad para la
que se concedié la subvencién. La falta de justificacion, si procede, generara la obligacion de devolver las cantidades no

justificadas y en su caso, la inhabilitacién para recibir nuevas subvenciones.

3.3.- Con caracter general, salvo que se disponga otra forma en la normativa reguladora, se justificara adoptando la forma
de cuenta justificativa del gasto realizado, lo cual conlleva:
3.a - Presentacion de una memoria de actuacién que contemple el cumplimiento de las condiciones impuestas en
la concesion de la subvencion, las actividades realizadas y los resultados obtenidos.
3.b - Presentacién de una memoria econémica justificativa del coste de las actividades realizadas (segin modelo del
Anexo VI) y Declaracion Responsable (Anexo VII), que contendra (art. 72 del RD 887/2006, de 21 de julio):

- Relacién clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificacién del acreedor y del nimero de
factura, su importe, fecha de emision y, en su caso, fecha de pago, identificacion de producto adquirido, n® de
unidades o servicio prestado, desglose del IVA o el término IVA incluido o exento, segun proceda. En caso de que la
subvencion se otorgue con arreglo a un presupuesto, se indicaran las desviaciones acaecidas.

- Facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativos
incorporados en la relacién anterior y, en su caso, la documentacion acreditativa del pago. Las facturas deben de
pertenecer al periodo subvencionable, en cuanto a fecha de emision y a adquisicion de productos o prestaciéon de
servicios, se refiere.

- En el caso de adquisicién de bienes inmuebles, certificado de tasador independiente debidamente acreditativo e
inscrito en el correspondiente registro oficial.

- Relacion detallada de otros ingresos o subvenciones que se hayan recibido para financiar la actividad subvencionada,
con indicacién del importe y su procedencia.

- Los tres presupuestos que, en aplicacion a lo establecido en el art. 31.3 de la Ley General de Subvenciones, deba de
haber solicitado el beneficiario.

- En su caso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de remanente no aplicados asi como de los intereses

derivados de los mismos.

3.c - No podra realizarse el pago de la subvencién en tanto el beneficiario no se halle al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social o sea deudor por resolucién de procedencia de

reintegro:
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- En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados, asi como de los intereses derivados

de los mismos.

3.4.- Los gastos subvencionables son aquellos que respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada y se realicen
en el plazo establecido por las diferentes bases reguladoras de las subvenciones. El coste de adquisicién de los gastos
subvencionable no puede ser superior al valor del mercado. El art. 31 de la Ley 38/2003, de 18 de noviembre, General de

Subvenciones, establece qué gastos no son subvencionables.

3.5.- La cuenta justificativa del gasto realizado, se rendiran por los beneficiarios ante la Concejalia correspondiente, con las

formalidades descritas en apartado anteriormente.

3.6.- Validacion de justificantes de gastos:
- Si el destino de la subvencion es la realizacion de obras o instalaciones sera preciso informe de los servicios
técnicos municipales de haberse realizado la obra o instalacion conforme a las condiciones de la concesion.
- Si el destino de la subvencién es la adquisicion de materiales fungibles o prestacion de servicios, se precisaran
las facturas originales o fotocopias compulsadas, con el recibi de los proveedores o ejecutantes de los servicios y
documentos acreditativos de los pagos realizados.
En el caso de que una factura cuyo importe se impute total o parcialimente como justificante de una subvencién, debera
indicarse en el original de la misma, la cuantia exacta e identificar la subvencion para la que se ha presentado.
- En las subvenciones concedidas a los proyectos de cooperacion al desarrollo, con caracter previo al abono, el
beneficiario debera remitir a la Concejalia gestora de la subvencion la siguiente documentacion:
. Copia de la inscripcion de la Entidad en el Registro de Asociaciones competente.
. Copia del acta del nombramiento de la persona que actia como representante de la Entidad
. Declaracion jurada de que el objeto de la Entidad es compatible con el fin de la subvencién
. Certificado bancario acreditativo de que la entidad es titular de la cuenta bancaria en la que se hara efectivo el
abono de la subvencién.
- Ayudas sociales: son pagos realizados al beneficiario directamente o por cuenta del mismo, de un gasto de extrema
urgencia. Se precisa, previo al pago, un informe de los técnicos de las concejalias correspondientes. La concesion de estas
ayudas corresponde a Alcaldia.
3.7.- Los servicios técnicos de la Concejalia correspondiente, debera emitir informe sobre el grado de cumplimiento de los
fines para los que se concedié la subvencion y la adecuacion de los gastos realizados a los mismos.
3.8.- Para el reintegro de las cantidades percibidas y no justificadas y la exigencia del interés de demora, se estara a lo
dispuesto en la Ordenanza General de Subvenciones del Ayuntamiento de Rivas Vaciamadrid y al art 36 y siguientes de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y el RD 887/2006, de 21 de julio, siendo el 6rganos
competente para exigir el reintegro el concedente de la subvencion, mediante la resolucion del procedimiento regulado en
dichas normas.
3.9.- En materia de infracciones y sanciones administrativas, se aplicaran la Ordenanza General de Subvenciones del
Ayuntamiento de Rivas Vaciamadrid y el art 52 y siguientes de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de

Subvenciones
BASE 26. Gastos de Inversion

1. La autorizacion de gastos de primer establecimiento y de ampliacion y mejora se condiciona al resultado previo de
los correspondientes estudios de adecuacion de su legalidad.

2. En el expediente debera incorporarse, en todo caso, la siguiente documentacion:

a) Proyecto, planos y memoria.

b) Presupuesto (que contendra la totalidad del coste). Si se precisara de la ejecucion de obras de urbanizacion, se evaluara

el coste de las mismas, que incluirdn la conexién a las redes generales de servicio que sean necesarias para el correcto

funcionamiento de las instalaciones que se proyecten.
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c) Pliego de clausulas administrativas y de prescripciones técnicas.
d) Presentacion obligatoria por la Concejalia de un estudio de viabilidad de las inversiones, en infraestructuras generales,
edificaciones y construcciones, en cuanto a los costes de gestion, mantenimiento y conservacion que dicha inversion
pueda generar en el futuro (plazo minimo del estudio de 10 afios), con indicacion expresa de las necesidades de
ampliacion de plantilla y/o asistencias externas debidamente cuantificadas. Se indicaran ademas las nuevas demandas que
se pretenden satisfacer y la situacion existente de instalacion y servicios municipales que se inicia o0 mejora (instalaciones
previas y su ubicacion territorial en el municipio, usuarios existentes y/o nuevos usuarios. Dicho estudio debera ser objeto
de presentacion por la Concejalia que incoe el expediente. Asimismo en los pliegos de condiciones de los expedientes de
contratacion de servicios de redaccion de proyectos, si los hubiere, se recogera la obligacion de presentar por parte del
contratista un estudio sobre los costes de mantenimiento que esa inversion genera. Asimismo se debera poner de
manifiesto el periodo de amortizacién, razonando la vida util estimada. En el caso de instalaciones o edificaciones para la
prestacion de servicios se indicara si tienen asignados precios publicos dichos servicios, su incidencia en ellos y la
necesidad de su establecimiento o ajuste econémico. En el caso de implantacién de servicios o actividades que implican
gastos de inversion, serd necesario igualmente la prestacién de un estudio de viabilidad por la Concejalia el en los mismos
términos que los reflejados para el resto de las inversiones.
e) Si la ejecucion comporta compromisos de inversion para ejercicios futuros, debera constar informe favorable de
Intervencion relativo al cumplimiento de los limites a que se refiere el articulo 174 del TRLRHL.
f) Calendario de ejecucion y financiacion prevista. La disposicién de estos gastos queda subordinada a la obtencién de esa
financiacién. En aquellos gastos con financiacién afectada mediante subvencion, la Intervencion recibird una copia de la
resolucion de la concesion a la subvencion, asi como de todos aquellos actos relativos a los gastos que se vayan
incorporando.
3. Los servicios gestores presentaran un calendario de realizacion de los proyectos de inversion incluidos en el Capitulo VI, a
excepcion de las adquisiciones de material inventariable, con expresion de los siguientes datos:
« Denominacién del proyecto.
 Afio de inicio y de finalizacion previstos.
« Importe total previsto.
« Anualidad prevista en cada uno de los ejercicios.
« Organo encargado de su gestion.

De acuerdo con el cuadro anual de inversion y financiacién, las partidas que se incluyen en el capitulo VI tienen la
consideracion de gastos con financiacion afectada, por lo que habra que respetarse esta condicién tanto en el Estado de
Gastos como en el de Ingresos. Por tanto, se consideran gastos con financiacion afectada aquellos de cuya financiacién
formen parte subvenciones finalistas, ayudas o donativos y recursos de otros entes, asi como productos de operaciones de
crédito o de enajenaciones de bienes patrimoniales.

4. En los casos en que sea necesario y por razones debidamente justificadas, en cualquier momento podra ser objeto de
modificacién el Anexo de inversiones, siendo el 6rgano competente para ello el/la Concejal/a Delegado/a de Hacienda.

5. Cuando se trate de la ejecucién de obras, sera necesario la emision de la correspondiente Acta de Recepcion de
conformidad con la legislacion vigente. Se citar4 formalmente el Acto de Recepcion al/la Sr. /a Interventor/a, quién
potestativamente podra acudir, siendo obligatorio en las obras cuyo importe econémico sea igual o superior a 50.000,00¢€.
6. Respecto a la adquisicion de bienes muebles, s6lo se consideraran inventariables las adquisiciones que sean
superiores a 500 €.

7. En todos los expedientes de contratacion relativos a la ejecucién de obras e infraestructuras en los que es
competente la Junta de Gobierno Local, o el Pleno en su caso, sera obligatorio realizar una retencion adicional de crédito
del 10 por 100 del importe de adjudicacion.

BASE 27. Gastos Plurianuales

Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos econdémicos a ejercicios posteriores a aquel
en que se autoricen y comprometan, y su regulacion sera la que establece el articulo 174 del TRLRHL y 79 a 88 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril.
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El/lLa Alcalde/sa - Presidente/a, o la Junta de Gobierno Local por delegacién expresa de aquel, ostentara la
competencia para la gestion de los gastos de caracter plurianual, cuando su duracién no sea superior a los cuatro afos,
siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere el 10 por 100 de los recursos ordinarios del

Presupuesto del primer Ejercicio ni el importe de 3.005.060,52 euros.

Las competencias atribuidas por la Ley al Ayuntamiento Pleno en materia de gastos plurianuales, y en concreto lo
previsto en el apartado 5 del articulo 174 del TRLRHL se consideraran delegadas en la Junta de Gobierno Local, en el

supuesto de que exista la mencionada delegacion.

BASE 28. Pagos a Justificar.

1. Sélo se expediran 6rdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios necesarios, actuaciones
artisticas, dietas y gastos de locomocion de personal, cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los anticipos de Caja
Fija, y en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacién. Asimismo, cuando por
razones de oportunidad u otras causas debidamente acreditadas se considere necesario para agilizar los créditos. La
autorizacion corresponde, en todo caso, al/a la Concejal/a de Hacienda, debiendo identificarse la Orden de Pago como “A
justificar”, sin que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal condicion. A excepcién de las actuaciones artisticas,
los pagos a justificar no podran ser superiores a 3.000 €. Con el fin de evitar la existencia de importes elevados en la Caja

de la Corporacion, los pagos a justificar en metalico no podran ser superiores a 1.000 €, salvo causas justificadas.

La solicitud de pago a justificar debera tener entrada en la Intervencion con tres dias de antelacion a la obtencion
del mismo. Si el pago a justificar es en metdlico, el plazo se estipula en cuatro dias. A la solicitud de pago a justificar
debera incorporarse cualquier otro documento que ponga de manifiesto el importe econémico o una factura pro forma. No
podran expedirse mas de cinco pagos a justificar por mes y por cada Concejalia, a excepcién de las actuaciones artisticas
gue no estan sometidas a limite. Las dietas y/o kilometraje se haran efectivos con el modelo de indemnizacién de servicios

que figura en la base 31.

2. Se tendra en cuenta, en todo caso, la prohibicién de contrataciones de personal con cargo a estos fondos, asi

como atender retenciones tributarias, contratacién administrativa y abono de subvenciones.

3. La expedicion de 6rdenes de pago a justificar habrd de acomodarse al Plan de Disposicion de Fondos de la

Tesoreria que se establezca.

4. Podran entregarse cantidades a justificar a los cargos electos de la Corporacion, personal de confianza y al
restante personal de la Entidad, siempre que sean funcionarios/as de carrera y empleados/as laborales indefinidos/as del

Ayuntamiento.

5. En el plazo de tres meses y, en todo caso, antes de la finalizacién del ejercicio, los perceptores de fondos a
justificar habran de aportar al Interventor los documentos justificativos de los pagos realizados, reintegrando las cantidades
no invertidas. De no rendirse la cuenta en los plazos establecidos en esta base, se procedera a instruir expediente de
alcance contra el preceptor de dichos fondos, de conformidad con lo dispuesto al efecto en la Ley Presupuestaria. De igual
modo se procedera contra los preceptores/as de fondos librados “a justificar” por las cantidades no justificadas ni
reintegradas en los plazos establecidos. Los comprobantes deben ser documentos originales correctamente expedidos. La
salida de fondos en los pagos a justificar podra documentarse en cheques nominativos, si la naturaleza del gasto

correspondiente asi lo requiera.

6. Los fondos so6lo pueden ser destinados a las finalidades para las que se concedieron, debiendo justificarse con
documentos originales de la inversién realizada, que habran de reunir los requisitos previstos en la Base 19 "Normas para

la presentacion de las facturas".
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7. No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar, por los mismos conceptos presupuestarios, a

perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.
8. De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor/a.
9. Los modelos de solicitud y justificacion de los gastos a justificar son los que se establecen en los Anexos Ill y V.

BASE 29. Anticipos de Caja Fija.

1. Con este caracter se podran efectuar provisiones de fondos para atender los gastos siguientes de caracter periddico y
repetitivo:
» Material ordinario no inventariable (concepto 220 y 221).
« Gastos de locomocién que no obedezcan a cursos de formacion del personal.
 Atenciones protocolarias y representativas del Sr./Sra. Concejal /a correspondiente.
« Otros gastos diversos pero que obedezcan Unica y exclusivamente a gastos de funcionamiento de la
propia Concejalia.
e En el caso de la Concejalia de Servicios Sociales, se admitiran gastos referentes a pagos de
alojamiento, traslados y ayudas que tengan caracter urgente y que no puedan esperar a la tramitacion

ordinaria o a la realizacién de un pago a justificar.
Quedan excluidos los siguientes gastos:

a) Todos aquellos gastos que lleven implicita una retencién en concepto de IRPF.

b) Las colaboraciones, asistencias técnicas o dietas pagadas a terceros como consecuencia de los
talleres, las actividades, o la programacion propia de la Concejalia.

c) Todos aquellos gastos correspondientes a material inventariable.

d) Todos aquellos gastos que por su naturaleza deban ser incluidos en los capitulos VI y VII.

2. Se establecen tantas Cajas Fijas como Areas de gestion existentes, una por Area ademas de la Caja Fija para la compra
directa de energia en el mercado libre (regulada en el punto 18 de la presente Base. Los/Las habilitados/as seran los
designados por decreto del Sr./Sra. Concejal/a de Hacienda, a propuesta del Concejal/a Coordinador/a solicitante de la
Caja Fija para su Area, debiendo recaer el nombramiento en personal municipal. En ningdn caso la figura de habilitado
podra recaer en el propio Concejal/a Delegado/a.

3. La cuantia global maxima de estos fondos sera de 50.000,00 €

4. Por tener estos fondos el caracter de publicos estaran depositados en una cuenta bancaria cuyo titular sera
"Ayuntamiento de Rivas Vaciamadrid, Caja Fija (Servicio correspondiente)”. La Tesoreria municipal deberd hacer las
reposiciones de los anticipos de Caja Fija por medio de transferencia a la cuenta bancaria, en la que esté depositado el
anticipo.

5. La entidad bancaria en la que se deposite el anticipo sera designada por el Concejal de Hacienda y, se abrira
mediante escrito del/de la Concejal/a delegado/a de Hacienda dirigido a la entidad bancaria, en la que se designara al
habilitado autorizando para disponer fondos de dicha cuenta.

6. Para cambios de habilitado, o para nombramientos de nuevos habilitados con apertura de cuenta bancaria, se
precisara Decreto del/de la Concejal/a delegado/a de Hacienda, notificando el mismo a la Intervencion.

7.- No se establece limitacion cuantitativa a los pagos efectuados por el procedimiento de Caja Fija, salvo que la operacion
supere el saldo disponible del momento.

8. Los/Las habilitados/as, rendiran cuantas cuentas sean necesarias en el modelo establecido al efecto, con la firma del

propio habilitado, a las que adjuntaran:
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« Los justificantes de pagos efectuados, que consistiran en facturas con firma del recibi, facturas con ticket
de caja, facturas con justificante de transferencia, no siendo admisibles ni presupuestos ni facturas pro-
forma ni "recibis". Estos justificantes deberan ir firmados por el/la Concejal/a correspondiente.
« En la relacién debera indicarse el motivo del gasto.
« Estas cuentas llevaran el conforme o el visto bueno del/de la Concejal/a Delegado/a y/o Director/a de
Area, y seran aprobadas por el/la Concejal/a de Hacienda mediante Decreto, previa fiscalizacion de la
Intervencion presentandose directamente en la Tesoreria municipal y por numeracion correlativa, al menos
tres dias laborables antes del dia de la semana sefialado para pagos.
9. La intervencion, con la urgencia necesaria para no perjudicar los distintos servicios municipales, efectuara los
correspondientes controles para conocer en cada momento los saldos que deben existir en las citadas cuentas bancarias,
expidiendo los correspondientes Mandamientos de Pago con aplicacion a los conceptos presupuestarios a que
correspondan las cantidades debidamente justificadas y por el importe de las mismas, para que la Tesoreria el dia
sefialado para los pagos efectué las transferencias correspondientes a las cuentas bancarias en las que estan depositados
los anticipos de Caja Fija.
10. En las cuentas bancarias de los distintos anticipos de Caja Fija no se podran efectuar otros ingresos que los
procedentes de la constitucién inicial del fondo y de las distintas reposiciones del mismo.
11. Los/Las habilitados/as llevaran el control de los movimientos que se produzcan en la cuenta bancaria, conservando
copia de los extractos de la misma y llevando un Libro de Cuentas corrientes por Debe y Haber en donde anotaran las
entradas y salidas en dicha cuenta.
12. En cualquier momento el/la Presidente/a de la entidad local y el/la Interventor/a General o personas en quienes
deleguen, podran revisar la contabilidad de los anticipos y comprobar que los saldos no dispuestos estan depositados en
las cuentas corrientes. Los extractos bancarios estaran domiciliados en la Tesoreria Municipal, la que remitira fotocopia de
los mismos a los servicios correspondientes.
13. La Tesoreria llevara el adecuado control contable de cada anticipo para conocer los saldos de los mismos.
14. La rendicién de cuentas se efectuard por los habilitados/as cada vez que se quieran obtener nuevos fondos con los
limites establecidos. En todo caso debera realizarse la justificacién anual antes del 1 de diciembre de cada afio para
imputar las cantidades debidamente justificadas a las partidas presupuestarias correspondientes del mismo afio, para
cumplir con el principio de anualidad del presupuesto. Los fondos no invertidos en fin de ejercicio permaneceran en las
correspondientes cuentas bancarias de los anticipos de Caja Fija, para ser utilizados en el nuevo ejercicio por los
habilitados para las atenciones para las que el anticipo se concedié.
15. Los/Las habilitados/as efectuaran los pagos a los proveedores mediante cheques nominativos, transferencias,

efectivo o mediante tarjeta de crédito.

16. Para evitar los pagos domiciliados, se podra efectuar un anticipo de Caja Fija que sera entregado al Sr./Sra.
Tesorero/a.
17. Se establece la dotacion econémica de cada Caja Fija en 3.000 euros. La reposicion de las Cajas Fijas se realizara

como maximo una vez cada tres meses.
18. Procedimiento especial de Anticipos de Caja Fija para la compra directa de energia en el mercado libre:
- Las provisiones de fondos para atender los pagos correspondientes a la compra directa de energia en el mercado libre
ascenderan a la cantidad de 500.000 euros
- La reposicion de la Caja Fija en este procedimiento especial se realizard cada dos meses
- El habilitado para la disposicion de los fondos en este procedimiento especial sera el Jefe del Departamento de
Telecomunicaciones y/o el Ingeniero Técnico Industrial Municipal, previa designacion por Decreto del/de la Concejal/a
de Hacienda
- Unicamente se podran realizar con cargo a estos fondos gastos correspondientes a la compra directa de energia, y las
posibles comisiones y gastos bancarios que se imputen a la cuenta bancaria asociada
- Los pagos a los proveedores de energia se realizaran por cualquier forma legalmente establecida, excepto el pago en
metalico
- Dado el caracter especial del procedimiento, las regularizaciones de facturacion se aplicaran al presupuesto del

ejercicio correspondiente a la fecha de la nota de cargo.
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- En este procedimiento especial, no operaran ninguno de los limites establecidos en los puntos 1 a 17 de esta Base 29.

BASE 30. De la caja de la Corporacion

La admision de ingresos en efectivo en la caja de la corporacion por parte de los administrados estara restringida a
situaciones excepcionales debidamente acreditadas; debiendo acudir los interesados/as, preferentemente y de forma

habitual, a los Bancos o Cajas con los que este Ayuntamiento tenga realizado algun concierto.

Se admitiran ingresos mediante cheque y tarjetas de crédito o débito, en los términos establecidos en el Art. 63 de

la ordenanza general de gestion, recaudacion e inspeccion de los tributos municipales y otros ingresos de derecho publico.

Se admitiran y registraran los avales y seguros de caucién gue se presenten como consecuencia de las fianzas que

legalmente se deben depositar en los diversos procedimientos contractuales o urbanisticos.

BASE 31. Créditos de Personal

1. Los créditos de personal se ajustaran a lo previsto en la Ley 30/1984, Ley 7/2007, de 12 de abril y a lo que se

establezca en la Ley de Presupuestos Generales del Estado para cada Ejercicio.

2. La Corporacion, en sesion plenaria, acordara la cuantia y estructura de las retribuciones complementarias que

deban acreditarse a los/las funcionarios/as y empleados/as. Las propuestas de modificacion de retribuciones, cuando no

sea competencia del Pleno, que deban recogerse en la nomina correspondiente al mes siguiente en el que se aprueben,

deberan contar con el Visto Bueno del Director General, y la preceptiva fiscalizacion de Intervencion.

3. Las retribuciones se percibiran mediante némina y transferencias a la cuenta que cada empleado designe a este

fin. Las néminas se cerraran el dia 20 de cada mes y las cantidades que hayan de incluirse en ella y que se acrediten

después de esa fecha, se tomaran en consideracién para la ndmina del mes siguiente. Esta terminante prohibida la emisién

de néminas complementarias, salvo las relativas a altas y bajas y errores en las néminas de gran cuantia.

4. El documento que recoge el resumen general de retribuciones brutas, descuentos y retribuciones liquidas debera

estar firmado por el Director/a de Recursos Humanos o el Jefe/a de Servicio de Recursos Humanos o el/la responsable

administrativo/a con el Visto Bueno de uno de los dos anteriores, quién ademés deberd emitir un parte mensual de

variaciones.

5. El documento que recoge las horas extras a incluir en la némina mensual correspondiente debera estar firmado por

el Director/a de Recursos Humanos o el Jefe/a de Servicio de Recursos Humanos o el/la responsable administrativo/a con

el Visto Bueno del Sr./Sra. Concejala de Recursos Humanos.

6. Para el pago de las ayudas socio laborales, como consecuencia de la aplicaciéon del vigente Convenio Colectivo,

deber& aportarse el Acta de la Comision Paritaria que incluira la relacion de los trabajadores beneficiarios, con indicacién

del tipo de ayuda y del importe econémico a percibir.

7. La percepcion de dietas por parte del personal municipal se acomodara a lo dispuesto en el Convenio Colectivo

aprobado por el Ayuntamiento en Pleno, y serd de acuerdo y en los términos que disponga la legislacion, mediante el

Anexo V que se adjunta. El abono de las mismas se realizara mediante anticipo, o una vez finalizada la actividad objeto de

la percepcion.

8. La asistencia a cursos de formacion y perfeccionamiento asi como la percepcion de dietas derivadas de los

mismos, requerird el visto bueno previo de la Concejalia delegada en la que preste servicios y de la autorizacion de la

Concejalia de Recursos Humanos. En todo caso se respetara el limite de la partida presupuestaria destinada a este fin.

9. Cualquier variacion relativa a los créditos de personal estara condicionado a la existencia de crédito suficiente para

poder realizar la misma, y serda competencia exclusiva del/de la Concejal/a Delegado/a de Recursos Humanos.

10. Los/Las concejales/as y personal municipal que perciban dietas por asistencias a érganos colegiados se les
practicara la correspondiente retencién del IRPF.

11. En cumplimiento de lo dispuesto en acuerdo de Junta de Gobierno Local de 24 de noviembre de 2016, los cargos

electos del Ayuntamiento de Rivas Vaciamadrid, cuando realicen alguna de las funciones que, segin el Real Decreto

462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, dan derecho a indemnizacion, seran resarcidos
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por la cuantia exacta de los gastos realizados que sean necesarios para el ejercicio de las citadas funciones, de acuerdo
con la justificacion documental de los mismos, tanto en lo que se refiere a gastos de alojamiento, como a gastos de
manutencién, locomocion, y otro tipo de gastos que fuesen necesarios. Por tanto, los cargos electos renuncian
expresamente a la percepcion de las indemnizaciones por alojamiento, manutencion y locomocion establecidas en el RD
462/2002.

Los empleados publicos, cuando acompafien a los cargos electos de la Corporacion, formando parte de una
delegacion oficial en un evento declarado de “caracter institucional” por Decreto de la Alcaldia Presidencia, también seran
resarcidos por la cuantia exacta de los gastos de alojamiento, manutencién y locomocion que realicen, de acuerdo con la
justificacién documental de los mismos. La declaracion del “caracter institucional” del evento debera efectuarse por Decreto
de la Alcaldia Presidencia con anterioridad al inicio del mismo, y en todo caso, con anterioridad a la solicitud de anticipo de
fondos si este fuese necesario, indicando en el mismo Decreto quienes son los empleados publicos que forman parte de la

delegacion.

A efectos de aplicacion de los dos apartados anteriores, se procurard que la pernocta se realice en alojamientos

con una categoria como maximo de cuatro estrellas o similar.

En el caso de que se soliciten anticipos de fondos con anterioridad a la realizacién del evento, tanto para los cargos
electos, como para los empleados publicos que los acompafien, en virtud de lo dispuesto en los apartados anteriores, el
célculo del anticipo a solicitar tomara como referencia las cantidades correspondientes al grupo primero, para alojamiento y
manutencion, establecidas en el Real Decreto 462/2002 de 24 de mayo , sobre indemnizaciones por razén del servicio, en
sus cuantias actualizadas por orden ministerial correspondiente, liquidandose con posterioridad en funcién de la cuantia

exacta de todos los gastos realizados, previa justificacién documental.

BASE 32. Anticipos de Personal.

1. El/lLa Concejal/a de Hacienda, previa solicitud del interesado/a, e informada favorablemente por el Jefe de
Personal, podra conceder anticipo de hasta un maximo de la cantidad acordada en la negociacién colectiva segun el

vigente convenio, a los funcionarios y empleados del Ayuntamiento.

2. De conformidad con la Base 31, con caracter general, estos anticipos serdn objeto de ingreso, mediante

transferencia bancaria, a la cuenta designada para la percepcién de la némina.
NORMAS DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 33. De la Tesoreria.

1. Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del Ente Local, tanto por operaciones

presupuestarias como no presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.

2. En virtud del articulo 196 del Texto Refundido de Haciendas Locales, corresponde a la Tesoreria Municipal la
reasignacion de saldos en las cuentas Municipales al objeto de distribuir en el tiempo las disponibilidades dinerarias para la
puntual satisfaccion de las obligaciones. En los casos, en que no se produzca el reconocimiento o liquidacién de derechos u
obligaciones; se entenderd que para la realizacién del movimiento de efectivo entre cuentas financieras, o entre éstas y la

Caja Municipal, sera suficiente con la Unica firma del Tesorero/a en el correspondiente documento contable.

3. En virtud de lo dispuesto en el art. 23.1.c del Real Decreto 424/2017 por el que se regula el régimen juridico del
control interno en las Entidades Locales, estd sometida a intervencion material del pago, la ejecucion de las 6rdenes de pago

que tengan por objeto instrumentar el movimiento de fondos y valores entre las cuentas de la tesoreria.
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BASE 34 Reconocimiento de Derechos.

1. Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha existido una liquidacién a favor del

Ayuntamiento.

2. Las liquidaciones de contraido previo, se contabilizaran por relaciones-resumen semanales que contendran los
datos establecidos legalmente, sustituyendo la fiscalizacion previa por la toma de razén contable y posterior comprobacion,

segun el articulo 219.4 del Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales.

3. En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion del reconocimiento del derecho
tendra lugar tras la aprobacién provisional de los padrones fiscales o de precios publicos, que se realizara en el primer

trimestre del ejercicio presupuestario.
4. Las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, se contabilizaran simultdneamente al cobro.

5. En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra entidad, se reconocera el derecho con el documento

de la entidad de que se trate que acredite la concesion de la subvencion.

6. En el supuesto de concesiones administrativas y alquileres, que tengan caracter repetitivo, se reconoceran los
derechos en el primer trimestre del ejercicio con el documento administrativo firmado entre las partes, contabilizadndose el

cobro en el momento de la recepcion de los fondos.

7. Respecto a la participacion en los Tributos del Estado, a comienzos de ejercicio se contabilizaran, las previsiones

de ingresos por este concepto, contabilizandose el cobro de las entregas en el momento de la recepcién de fondos.

8. En los préstamos concertados, el reconocimiento de derechos se contabilizara cuando se haya formalizado el

contrato y a medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, el cobro de las cantidades correspondientes.
9. En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el momento del devengo.

10. Los posibles donativos, donaciones y aportaciones deducibles que puedan producirse a favor del Ayuntamiento,
Fundacién Municipal, Patronato, asi como en todas aquellas actividades municipales contempladas en los supuestos
susceptibles de ello en la Ley de Mecenazgo, se justificaran mediante la emisién de certificacién expedida por la entidad

beneficiaria, en la que deberan figurar al menos los siguientes extremos:

a) Numero de identificacion fiscal y datos de identificacion personal del donante y de la entidad donataria.

b) Fecha e importe del donativo cuando éste sea dinerario.

¢) Documento publico u otro documento auténtico que acredite la entrega del bien donado cuando no se trate de
donativos en dinero.

d) Destino que la entidad donataria dara al objeto donado en el cumplimiento de su finalidad especifica.

e) Mencion expresa del caracter irrevocable de la donacién sin perjuicio de lo establecido en las normas

imperativas civiles que regulan la revocacién de donaciones.

En lo no previsto expresamente en la presente Base se estard a lo dispuesto en la Ley de Fundaciones, Ley del

Mecenazgo y demas legislacion aplicable.
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BASE 35. Tributos y Precios Publicos de Cobro Peri6  dico

1. Los padrones de tributos de cobro periédico se aprobaran y publicaran, y seran expuestos al publico durante los

quince dias anteriores al inicio de su cobranza.

2. Calendario Fiscal: El periodo de pago de los tributos y precios publicos de caracter periédico sera el establecido en

la Ordenanza General de Gestion, Recaudacion e Inspeccién de los Tributos y Precios Publicos Municipales.

BASE 36. Control de la Recaudacion.

1. El departamento de Gestion Tributaria adoptara las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacion de

las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la gestién recaudatoria.

2. El control de la Recaudacion corresponde a la Tesoreria, que establecera el procedimiento para verificar la

aplicacion de la normativa vigente en materia recaudatoria, asi como el recuento de valores.

3. En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago se aplicard la normativa
contenida en Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Ley General Tributaria y disposiciones que
la desarrollan, Reglamento General de Recaudacion y en la Ley General Presupuestaria, con las siguientes
particularidades al amparo del articulo 6.4 del Reglamento General de Recaudacién asi como en la Ordenanza fiscal

general de gestion, recaudacion e inspeccion de los tributos municipales y otros ingresos de derecho publico.

4. En cuanto a suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago, sera de aplicacion la Ley General Tributaria

y demas disposiciones reglamentarias.

BASE 37. Intereses de Demora

1. Para calcular los intereses de demora se aplicara el tipo vigente el dia en que concluye el periodo voluntario de

pago, adaptandose el mismo durante todo el periodo comprendido entre esa fecha y la del pago de la deuda.

2. El Organo recaudador debera cobrar intereses de demora en el instante en que se satisfaga la deuda, de
conformidad con la Ley General Tributaria y demés disposiciones reglamentarias dictadas en desarrollo de las mismas, asi
como con la Ordenanza General de Gestion, Recaudacion e Inspeccion de los Tributos Municipales y otros ingresos de
Derecho Publico, con caracter general el interés de demora sera el interés legal del dinero vigente a lo largo del periodo en
que aquel resulte exigible incrementado en el porcentaje que la Ley de Presupuestos Generales del Estado establezca

cada afio.

BASE 38. Ingresos a Cuenta

Se consideran ingresos a cuenta:

a) Cuando, dentro del periodo voluntario, se hubiera satisfecho cantidad inferior a la debida por una deuda
tributaria, notificada correctamente.

b) Cuando, vencido el periodo voluntario, se hubiera satisfecho la cuota tributaria pero no el recargo de apremio.

c) Cuando el pago se efectia en base a una auto-liquidacién, pero el importe satisfecho es menor del que
resultaria correcto en base a los datos de la declaracion. En este caso, la Oficina Gestora practicara liquidacion

complementaria.
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BASE 39. Contabilizacién de los Cobros.

1. Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion presupuestaria, se contabilizaran

como ingresos pendientes de aplicacion, sin perjuicio de lo cual los fondos estaran integrados en la Caja Unica.

2. Los restantes ingresos se formalizaran mediante mandamiento de ingreso aplicado al concepto presupuestario

procedente, y expedido en el momento en que Intervencion conozca que se han producido los ingresos.

3. Cuando los Servicios Gestores tengan informacion sobre concesion de subvenciones, habran de comunicarla a

Tesoreria a fin de que pueda efectuar el puntual seguimiento.
4. Tesoreria controlara que no exista ningiin abono en cuentas bancarias pendientes de formalizacién contable.

BASE 40. Anulacion de Derechos.

1. Los expedientes de anulacion de derechos correspondientes a ingresos de naturaleza tributaria, tanto de bajas de
derechos reconocidos como de anulaciones por liquidaciones, se instruirdn por el Departamento de Gestion Tributaria,

salvo en los supuestos de insolvencia y prescripciones, que se instruiran por el Departamento de Recaudacion.

2. Resueltos los expedientes, se remitiran a Intervencion para su toma de razén y contabilizacion, devolviéndose nota

de su recibo para constancia en el Servicio que tramité la anulacion.
3. Las relaciones de derechos anulados deberan contener los siguientes extremos:

a) Numero de relacion. Cada relacion se referird a un solo concepto de ingreso.
b) Identificacion del concepto de ingreso: tributo y ejercicio al que corresponde.
c) ldentificacion del sujeto pasivo.
d) Motivos de la anulacién del derecho:

« Por anulacion de liquidaciones o recibos

« Por insolvencia

« Por prescripcion

 Por otras causas

e) Fecha y numero de la resolucion de la anulacién de derecho.

BASE 41. Devolucién Ingresos

Las devoluciones de ingresos indebidos se produciran por anulacién de liguidaciones no procedentes o por
liquidaciones no practicadas debidamente. Las devoluciones procedentes se aplicaran siempre al Ejercicio corriente,
minorando la recaudacién del correspondiente concepto presupuestario, independientemente de la imputacion que se diera

al ingreso que dé lugar a la devolucion.

BASE 42. Ingresos por Operaciones a Crédito.

Los ingresos procedentes de operaciones de crédito previstas en el Presupuesto, se destinaran a financiar las
inversiones igualmente consignadas en el Estado de Gastos. Si a lo largo del Ejercicio y por acuerdo del Pleno de la
Corporacién se solicitara una nueva operacion de crédito no prevista, en el acuerdo correspondiente deberd mencionarse
su destino y la modificaciéon presupuestaria a que dé lugar, cumpliéndose asi con el tramite de aprobacién de dicha

modificacion.
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BASE 43. Ingresos Urbanisticos.

1. Los ingresos urbanisticos que se produzcan podran ser destinados a la consecuciéon de cualquiera de los fines
previstos en el Art. 176 de la Ley 9/2001 de 17 de julio del Suelo de Madrid y especialmente de inversiones en
infraestructuras municipales destinadas al uso general, asi como al mantenimiento, conservacion y gestion del Patrimonio

Municipal del Suelo de conformidad con la normativa urbanistica vigente.

2. Asimismo estos ingresos podran destinarse a actuaciones declaradas de interés social segun lo previsto en el

epigrafe d) del citado Art. 176. A estos efectos se declaran actuaciones de interés social las siguientes inversiones:

Las vinculadas a la puesta en funcionamiento o la prestacion de servicios municipales, con los suministros y
equipamiento necesarios para su funcionamiento, incluida su maquinaria y mobiliario y los equipos informaticos y las
licencias de gestién vinculadas a ellos, la adquisicién y transformacion de vehiculos de la Policia y Proteccién Civil y los

fondos bibliograficos.

3. Igualmente estos ingresos podran destinarse a la conservacion o mejora del medio ambiente segun lo previsto en
el epigrafe b) del citado Art. 176.

CIERRE DEL PRESUPUESTO

BASE 44. Operaciones previas en el Estado de Gastos

1. A fin de Ejercicio se verificara que todos los acuerdos municipales que implican reconocimiento de la obligacion

han tenido su reflejo contable en fase “O”.

2. Las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del ejercicio, se contabilizaran en fase “O”,

aun cuando la efectiva percepcion de fondos esté condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

3. Los Centros Gestores recabaran de los contratistas la presentacion en forma de las facturas durante el ejercicio
corriente, por aquellas actividades y servicios ejecutados dentro del ejercicio presupuestario. Sin perjuicio de lo cual, se
verificaré el estado de determinados gastos por consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de
obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer el 31 de diciembre de facturas. Cuando sean gastos corrientes y
obre informe del Servicio gestor justificando que ha tenido lugar la adquisicién o servicio, las facturas a recibir tendran la
consideraciéon de documento "O". Las propuestas para retenciones de crédito, autorizaciones, disposiciones y los actos
acumulados de autorizacion y disposicién de gasto con cargo a los presupuesto del afio en curso deberan tener entrada en
la Concejalia de Hacienda, junto con la documentacién contable justificativa de estos nuevos gastos, como maximo el 20

de diciembre de cada anualidad.

4. Los créditos para gastos que el dltimo dia del Ejercicio no estén afectados al cumplimiento de obligaciones
reconocidas, quedaran anulados, sin mas excepciones que las derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacion de

remanentes a que se refiere la Base 8.

5. A fin de imputar gastos del ejercicio anterior, se considerara como fecha limite de cierre de ese ejercicio, la del 31

de enero del ejercicio presente.

6. En todo caso, una vez cerrado el ejercicio presupuestario se estara a la regulacién establecida en las Bases 10.2.c y
18.5.
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BASE 45. Operaciones previas en el Estado de Ingres  os

1. Todos los cobros habidos hasta el 31 de diciembre deben ser aplicados en el Presupuesto que se cierra.
2. Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los conceptos de ingreso, de conformidad

con lo previsto en la Base 39.

BASE 46. Cierre del Presupuesto.

1. El cierre y liquidacién de los Presupuestos del Ayuntamiento se efectuara el 31 de diciembre.

2. Los estados demostrativos de la Liquidacién, asi como la propuesta de incorporacion de remanentes, deberan
realizarse antes del dia primero de marzo del afio siguiente.

3. La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento sera aprobada por el/la Alcalde/sa, previo informe de la

Intervencion, dando cuenta al Pleno en la primera sesion que se celebre.

BASE 47. Remanente de Tesoreria.

1. Estara integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro, deduciendo las obligaciones

pendientes de pago y los derechos gque se consideren de dificil recaudacion.
2. Calculo de los derechos pendientes de cobro:

La determinacion de la cuantia de los derechos que se consideren de dificil o imposible recaudacion se realizard de forma
individualizada. Para determinar los derechos de dificil o imposible recaudacién se deberan tener en cuenta la antigiiedad
de las deudas, el importe de las mismas, la naturaleza de los recursos de que se trate, y los porcentajes de recaudacion
tanto en periodo voluntario como en via ejecutiva. En cualquier caso, la consideracion de un derecho como de dificil o

imposible recaudacion no implicaré su anulacion ni producird su baja en cuentas.
TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS AUTONOMOS Y SOCIEDADES MERCANTILES DE CAPITAL INTEGRAMENTE MUNICIPAL

BASE 48. Transferencias a organismos auténomos yso  ciedades mercantiles cuyo capital social pertenezca
integramente a la Entidad Local.

1. Las transferencias que figuran en el capitulo IV del Presupuesto de Gastos del Ayuntamiento en concepto de
transferencias para gastos corrientes de organismos auténomos y sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca
integramente al Ayuntamiento de Rivas Vaciamadrid, se haran efectivas mes a mes, previa certificacion, por parte del
gerente y/o Consejero Delegado del organismo auténomo o sociedad mercantil, de los gastos corrientes efectivamente
realizados en el mes anterior. Dicha cantidad mensual coincidird mensualmente con el importe certificado de dichos gastos
(IVA incluido) del mes anterior, sin que pueda sobrepasar, en cémputo anual, la cantidad que figura en el capitulo IV para

cada partida.

CONTROL Y FISCALIZACION

CAPITULO I. CONTROL INTERNO

BASE 49. Ejercicio de la Funcién Interventora

1. En el Ayuntamiento y en sus Sociedades Mercantiles dependientes, se ejerceran las funciones de control interno
en su triple acepcion de funcién interventora, funcién de control financiero y funcién de control de eficacia (articulo 213 del

Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales).

El ejercicio de la funcion interventora se llevara a cabo directamente por la Intervencion.
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2. El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara bajo la direccion del

Interventor del Ayuntamiento, por los funcionarios que se sefialen, pudiendo auxiliarse de auditores externos.

3. Para el ejercicio de sus funciones el 6rgano interventor podra requerir la documentacién, aclaraciones e informes
que considere necesarios, en virtud de lo establecido en el articulo 222 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

BASE 50. Ambito de Aplicacién

1.La funcién interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del Ayuntamiento que den lugar al reconocimiento y
liquidacion de derechos y obligaciones o gastos de contenido econdmico, los ingresos y pagos que de aquellos se deriven, y la
recaudacion, inversién y aplicacion, en general, de los caudales publicos administrados, con el fin de que la gestion se ajuste a

las disposiciones aplicables en cada caso (articulo 214 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales).
2. El ejercicio de la expresada funcién comprendera:

a. La intervencion critica o previa de todo acto, documento o expediente susceptible de producir derechos y
obligaciones de contenido econémico o movimiento de fondos de valores.

b. Laintervencién formal de la ordenacion del pago.
La intervencién material del pago.

La intervencion y comprobacion material de las inversiones y de la aplicacion de las subvenciones.

BASE 51. Modalidades de Fiscalizacién del Expedient e

1. Si la Intervencién considera que el expediente objeto de fiscalizacion se ajusta a la legalidad, hara constar su
conformidad, mediante diligencia firmada del tenor literal «Fiscalizado de Conformidad» sin necesidad de motivarla.

Si en el ejercicio de la funcién interventora el 6rgano interventor se manifestara en desacuerdo con el fondo o con
la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, deberd formular sus reparos por escrito antes de la
adopcion del acuerdo o resolucion (articulo 215 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo).

2. Cuando la disconformidad se refiera al reconocimiento o liquidacién de derechos a favor de las entidades locales,
la oposicién se formalizara en nota de reparo que, en ningln caso, suspendera la tramitacion del expediente (articulo 216 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo).

3. Si el reparo afecta a la disposicion de gastos, reconocimiento de obligaciones u ordenacion de pagos, se
suspendera la tramitacion del expediente hasta que aquél sea solventado en los siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.
b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las 6rdenes de pago.
c) En los casos de omisién en el expediente de requisitos o tramites esenciales.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones y servicios.

BASE 52. Discrepancias

1. Cuando el 6rgano a que afecte el reparo no esté de acuerdo con éste, correspondera al presidente de la entidad
local resolver la discrepancia, siendo su resolucion ejecutiva. Esta facultad no sera delegable en ningun caso.
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No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, correspondera al Pleno la resolucion de las discrepancias cuando los

reparos:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuacién de crédito.

b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia.

2. El 6rgano interventor elevara informe al Pleno de todas las resoluciones adoptadas por el presidente de la entidad
local contrarias a los reparos efectuados, asi como un resumen de las principales anomalias detectadas en materia de
ingresos (articulos 217 y 218 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo).

CAPITULO II. FISCALIZACION LIMITADA PREVIA DEL GAST O

BASE 53. Normas de Fiscalizacién Previa del Gasto

1. En los términos recogidos en el apartado segundo del articulo 219 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, la fiscalizacion previa se limitar4 a

comprobar los siguientes extremos:

- La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto y obligacién que se
proponga contraer. En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se
comprobara, ademas, que se cumple lo preceptuado en la normativa vigente.

- Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente.

- Para todo tipo de expedientes habran de efectuarse, ademas, las comprobaciones adicionales que se determinen en
las presentes Bases, pudiendo, el érgano interventor, formular las observaciones complementarias que considere
conveniente, sin que las mismas tengan, en ningln caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes

correspondientes.

2. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacion limitada a que se refiere el apartado 2 del articulo 219 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales seran objeto de otra plena con posterioridad, ejercida sobre
una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron origen a la referida fiscalizacion, mediante la
aplicacion de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar que se ajustan a las disposiciones aplicables en cada

caso y determinar el grado del cumplimiento de la legalidad en la gestién de los créditos.

3.Los érganos de control interno que realicen las fiscalizaciones con posterioridad deberan emitir informe escrito en el que
hagan constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan de ellas. Estos informes se remitiran al Pleno con las

observaciones que hubieran efectuado los 6rganos gestores.

4.Las entidades locales podran determinar, mediante acuerdo del Pleno, la sustitucion de la fiscalizacién previa de derechos
por la inherente a la toma de razén en contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacion de

técnicas de muestreo o auditoria (articulos 219.3 y 219.4 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales).

5.Cuando de los informes de fiscalizacion se dedujera que se han omitido requisitos o tramites que sean esenciales o que la
continuacion de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos econémicos a la Tesoreria municipal o a un tercero, se
procedera al examen exhaustivo del expediente y si, a juicio del Interventor, se dan las mencionadas circunstancias, habra de
actuar conforme a lo preceptuado en los articulos 215 y siguientes del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas

Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.
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BASE 54. Procedimiento de Fiscalizacion limitada pr ~ evia en materia de gastos

1. Extremos de general comprobacion. La fiscalizacion e intervencion previa de todos los gastos u obligaciones de

contenido econémico se realizara mediante la comprobacién de los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado y suficiente a la naturaleza del gasto u
obligacién que se proponga contraer.

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara, ademas, que se cumple lo
preceptuado en el articulo 174 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el R.D.

Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, y articulos 79 a 88, ambos inclusive, del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

b) Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente para la aprobacion, compromiso del gasto o

reconocimiento de la obligacion.

c) Que los expedientes de reconocimiento o liquidacion de obligaciones responden a gastos aprobados y comprometidos,
y, en su caso, fiscalizados favorablemente.

d) Agquellos extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos, documentos o expedientes, se

contienen en las presentes bases

2. En las néminas de retribuciones del personal al servicio del Ayuntamiento, los extremos adicionales a los que se

refiere el punto d) del apartado 1 del presente articulo de las Bases seran los siguientes:
a) Que las néminas estén firmadas por los Organos responsables de su formacion.

b) En el caso de las unificadas de periodo mensual debera incluirse la comprobacion aritmética, que se realizard por
sistemas informaticos y, siempre que sea posible, efectuando el cuadre total de la némina con el que resulte del mes

anterior més la suma algebraica de las variaciones incluidas en la ndmina del mes que se trate.

c¢) Justificacion documental de las variaciones a través de las correspondientes Resoluciones administrativas en las que
debera constar cuando corresponde en clave informatica el resultado de la fiscalizacion previa del gasto, y que seran

incluidas en la relacion de incidencias elaborada mensualmente por el Servicio de Personal, debidamente firmada.

3. En los expedientes de contratos los extremos adicionales a los que se refiere el punto d) del apartado 1 del

presente articulo de las Bases seran los siguientes:
a) Contrato de obras

a.1l) Expediente inicial. Aprobacién del gasto: 1) Proyecto informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos, si procede.
Presupuesto valorado y pormenorizado de donde se deduzca la cuantia del gasto, que debera tener en cuenta el I.V.A. al
tipo vigente. 2) Indicacién del niUmero de proyecto de gasto a que corresponda, si se trata de obras de inversién o de
gastos con financiacion afectada, o la aplicacion presupuestaria donde se considera debe imputarse el gasto en el caso de
gastos corrientes. 3) Pliego de clausulas administrativas particulares informado por el Servicio Juridico. 4) Acta de
replanteo previo. 5) Indicacion de la forma de adjudicacion. Si se propone como procedimiento de adjudicacion el
negociado, comprobar que concurren los supuestos previstos dentro de la legislacién vigente para utilizar dicho
procedimiento. Cuando se proponga el didlogo competitivo, verificar que se cumple alguno de los supuestos de aplicacion

del articulo 172 y siguientes de la Ley de Contratos del Sector Publico.
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Previamente a la tramitacion del expediente de contratacion y una vez aprobado el Proyecto se efectuara el replanteo del
mismo, siendo requisito indispensable en la tramitaciéon de todos los proyectos la disponibilidad de los terrenos precisos
para su normal ejecucion. (Articulo 236 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.).

a.2) De igual manera se aplicaran en cuanto al cumplimiento, efectos, ejecucion, resolucién y extincién del contrato

las previsiones contenidas en la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

a.3) Certificaciones de obra: 1) Certificacion de obra autorizada por el facultativo Director de la obra y con la
conformidad de los servicios correspondientes del 6rgano gestor. 2) Para la primera certificacién, documentacion que
acredite que esta constituida la garantia definitiva. Por el Servicio de Contratacion no se remitiran certificaciones de obra
para fiscalizacion a la Intervencién Municipal sin que se haya constituido dicha garantia definitiva. 3) Aportacién de factura
por la empresa adjudicataria con todos los requisitos establecidos sobre obligacién de expedir factura por empresarios y
profesionales. 4) En el supuesto de efectuarse anticipos o abonos a cuenta por operaciones preparatorias realizadas como
instalaciones y acopios de materiales o equipos de maquinaria pesada adscritos a la obra, que tal posibilidad esté prevista

en el pliego de clausulas administrativas particulares y que se ha prestado la garantia exigida.

a.4) Certificacion final: 1) Informe de la Oficina de Supervision de Proyectos, si procede. 2) Certificacion o acta de
conformidad de la recepcion de la obra o, en su caso, acta de comprobacion a que se refiere el art 243 Ley 9/2017 y
art.168 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas. 3) Factura emitida por la
empresa adjudicataria con todos los requisitos establecidos sobre obligacion de expedir factura por empresarios y

profesionales.

a.5) Liquidacion: 1) Informe favorable del facultativo Director de obra. 2) Informe de la Oficina de Supervisién de
Proyectos, si procede. 3) Factura emitida por la empresa adjudicataria con todos los requisitos establecidos sobre
obligacién de expedir factura por empresarios y profesionales.

a.6) Pago de intereses de demora: Informe juridico del Servicio correspondiente.

a.7) Resolucioén del contrato de obra: Informe juridico del Servicio correspondiente
b) Contrato de suministros

b.1) Expediente inicial. Aprobacion del gasto: 1) Pliego de clausulas administrativas particulares informado y
firmado por el Servicio Juridico y, en su caso, pliego de condiciones técnicas del suministro. 2) Indicacion de la forma de

adjudicacion.

b.2) De igual manera se aplicaran en cuanto al cumplimiento, efectos, ejecucion, resolucion y extinciéon del contrato

las previsiones contenidas en la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.
c) Contrato de servicios

c.1) En general. Aprobacion del gasto: 1) Pliego de clausulas administrativas particulares informado por el Servicio
Juridico y pliego de prescripciones técnicas del contrato. 2) El objeto del contrato ha de estar perfectamente definido, de

manera que permita la comprobacion del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

c.2) De igual manera se aplicaran en cuanto al cumplimiento, efectos, ejecucion, resolucion y extincién del contrato

las previsiones contenidas en la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.
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d) Contratos de concesion de obra.

d.1) Expediente inicial. Aprobacion del gasto: 1) Que existe estudio de viabilidad, o, en su caso, estudio de
viabilidad econémico financiero, informado por la Direccion Econémica y Presupuestaria. 2) Que existe anteproyecto de
construccién y explotacion de la obra, si procede. 3) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su
caso, documento descriptivo informado por el Servicio juridico. 4) Que existe acta de replanteo previo. 5) Que el pliego de
clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo establece, para la determinacién de la oferta
econémicamente mas ventajosa, criterios directamente vinculados al objeto del contrato, y que cuando se utilice un Unico
criterio éste sea el precio mas bajo. 6) Que la duracion del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico.

d.2) De igual manera se aplicaran en cuanto al cumplimiento, efectos, ejecucion, resolucion y extincion del contrato

las previsiones contenidas en la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

e) Contratos que se formalicen en el ejercicio anterior al del inicio de su ejecucién y gastos de caracter plurianual.

Especificacion en el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares del sometimiento de la adjudicacién a la condicion
suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato en el
ejercicio correspondiente, de conformidad con el articulo 117 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, cuando el contrato se formalice en el ejercicio anterior al del inicio en su ejecucién, y de conformidad con el
articulo 174 del Real Decreto Legislativo 2/2004, y articulos 79 a 88 del Real Decreto 500/90, de 20 de abril, para los

gastos de caracter plurianual.

f) Convenios de cooperacion que celebre el Ayuntamiento con Entes de derecho publico o con particulares. En los
expedientes que se exponen a continuacion, los extremos adicionales a los que se refiere el punto d) del apartado 1 del

presente articulo de las Bases seran las siguientes:

a) Convenios de cooperacion del Ayuntamiento con entes publicos: Que existe informe juridico sobre el
texto del convenio.
b) Convenios de colaboracién con particulares:
- Que existe informe juridico sobre el texto del convenio.
- En el caso de que implique el otorgamiento de subvenciones, verificacion de los requisitos

establecidos para las mismas.

BASE 55. Definicion de las técnicas de muestreo

1. Con caracter general.

Cuando quede definitivamente desarrollado el organigrama de la Intervencién Municipal, el sistema de fiscalizacion
plena posterior sera aplicado en su integridad. Hasta entonces, se realizara una fiscalizacion previa limitada de gastos y
una toma de razén en contabilidad de los ingresos tributarios y no tributarios, para posteriormente y por muestreo simple,

efectuar una fiscalizacién plena de determinados expedientes en lo que respecta al control de legalidad.
2. Definiciones de las técnicas de muestreo.
2.1 Se define como "UNIVERSO" o "POBLACION" al conjunto de actos, documentos o expedientes que sean

susceptibles de producir obligaciones o gastos sujetos a fiscalizacion limitada previa durante el periodo determinado en la

presente normativa.
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Para la formacién del marco de muestreo, el "UNIVERSO" quedara ordenado por Areas gestoras y dentro de cada

Area por tipo de expediente.

La identificacién de los 6rganos de gestion (Servicios) son los que se corresponden con la clasificacién organica del

presupuesto.

2.2 Los diferentes Servicios que tienen a su cargo actos de gestion de créditos presupuestarios quedaran obligados
a remitir a la Intervenciéon Municipal, en la forma, plazos y requisitos documentales que se definen en estas Bases, los

antecedentes necesarios para el ejercicio de la funcion interventora a través de técnicas de auditoria.

2.3 Se define como "MUESTRA" al conjunto de actos, documentos o expedientes seleccionados de forma aleatoria

para su fiscalizacion, una vez determinado el nivel de confianza, la precision y la tasa de error esperada.

2.4 Se define como "NIVEL DE CONFIANZA" a la probabilidad de que el valor obtenido por una "muestra”,
constituida por el conjunto de actos, documentos o expedientes seleccionados, no difiera del valor de universo a muestrear,
en mas de un porcentaje establecido (nivel de precision).

El "NIVEL DE CONFIANZA" se fija en el 95 %, que por la Intervencién Municipal de esta Administracion, podra modificarse.

2.5 Se define como "PRECISION" a la amplitud en porcentaje dentro de la cual debe estar comprendido el limite
maximo de errores, teniendo en cuenta el "nivel de confianza" prefijado. EI "NIVEL DE PRECISION" se fija en el 10 % que

por la Intervencion Municipal de esta Administracion podra modificarse.

2.6 Se entiende por "PERIODO DE MUESTREO" a aquel que sirve de base para la extraccion de la muestra
sometida a fiscalizacion. El periodo, en funcién de la tipologia de los diferentes actos, documentos y expedientes de esta
Administracion, sera anual.

2.7 Se entiende por "TAMARNO DE LA MUESTRA A ANALIZAR" el conjunto de elementos del universo a muestrear
que se seleccionan para su examen. La determinacion del tamafio de la muestra vendra determinada por la aplicacion de
tablas estadisticas. El "TAMANO DE LA MUESTRA A ANALIZAR" ser4 (nico para cada periodo establecido y tipo de
expediente y supondra la fiscalizacién de todos y cada uno de los documentos, actos o expedientes integrantes de la
muestra seleccionada.

2.8 El ejercicio de la funcién interventora a través de técnicas de auditoria se efectuara para todos los expedientes
que integran el universo por medio del sistema de Muestreo Aleatorio Estratificado-Afijacién proporcional, o cualquier otro,

siempre que resulte con la suficiente garantia de representatividad.
3. Normativa procedimental para la aplicacion de las técnicas de muestreo.

3.1 Los Servicios que componen esta Administracion Municipal vendran obligados a remitir anualmente a la

Intervenciéon Municipal certificacion del conjunto de expedientes tramitados en el ejercicio.

3.2 El procedimiento a seguir sera el siguiente:
Una vez finalizado el ejercicio econémico e iniciadas las operaciones de liquidacion presupuestaria, se remitird una circular
a los responsables de los Servicios gestores para que en el plazo maximo de 10 dias, remitan a la Intervencién Municipal

informacion acerca de los siguientes extremos:

a) Expedientes tramitados clasificados por categorias, con distincion entre ingresos y gastos.
b) Numeracién de expedientes existentes dentro de cada categoria, y
c¢) Otros asuntos de interés.
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Obtenida la informacién antes mencionada, la Intervencién Municipal solicitara de los Centros Gestores la remision
de un nimero determinado de expedientes completos elegidos aleatoriamente, una vez aplicadas las técnicas estadisticas.
Para la remision de tales expedientes se concedera un nuevo plazo de 10 dias. Terminado el plazo de remision de
expedientes, la Intervencion Municipal realizar4 un estudio exhaustivo de los mismos en el periodo de un mes, siempre que
sea posible, y sin perjuicio de que alguno de ellos se prolongue en el tiempo al ser solicitada informacién complementaria,
circunstancia ésta que quedara reflejada a través de diligencia al respecto, reanudandose el examen correspondiente una

vez obtenida aquella.

Al recaer la auditoria sobre un procedimiento administrativo, la planificacion del trabajo debera realizarse a partir de

un conocimiento lo més detallado posible de los distintos elementos que comportan el procedimiento:

a) Normativa juridica que regula el procedimiento administrativo, tanto de caracter general como especifica.
b) Organos que intervienen en el procedimiento, estructura y competencia de cada uno de ellos.

c) Otros procedimientos afectados, normativa reguladora y 6rganos competentes.
4. Informe y alegaciones.

4.1 Del resultado global del muestreo efectuado por tipo de expediente, se emitird, por la Intervencion Municipal

informe global.

4.2 Si del informe contenido en el apartado anterior se detectara para cada poblacién y periodo muestreado
demasiadas anomalias, la Intervencion Municipal propondréa las medidas correctoras que a continuacion se indican, sin

perjuicio de las que se pudiere proponer en cada informe:

a) Correccion de los circuitos administrativos y de los elementos que se han de tener en cuenta en la fiscalizacién
limitada previa.

b) Propuesta de correccion del sistema de contratacion habitualmente utilizado y modificaciéon o no de Bases de
Ejecucion de los Presupuestos.

c¢) Exigencia de responsabilidades a que diere lugar el andlisis de los expedientes.

4.3 El informe sera remitido, conjuntamente con los expedientes fiscalizados y seleccionados en la muestra, al
Servicio afectado el cual deberd subsanar las deficiencias detectadas si fuese posible o, en su caso, efectuar las
observaciones a los reparos formulados, alegando lo que estime conveniente respecto del informe, en un plazo no superior

a diez dias desde la remision de la documentacion.

4.4 Recepcionada por la Intervencion Municipal las explicaciones o alegaciones pertinentes por servicio afectado,

se emitira informe final, recogiéndose aquellas o expresando la razén o motivo suficiente de no aceptacién de las mismas.

4.5 Con independencia del ejercicio de la funcion interventora a través de la aplicacion de las técnicas de auditoria
reguladas por la presente normativa, la Intervenciéon Municipal podrd someter a examen exhaustivo cualquier expediente
integrante de la poblacion que no haya sido seleccionado en la muestra, siempre que se dedujere que se han omitido
requisitos o tramites que se consideren esenciales o que de los informes se desprenda la posibilidad de causar quebranto

a la Hacienda Municipal o a un tercero.

4.6 Los informes anuales y las alegaciones que en su caso pudieran efectuar los Servicios Administrativos, seran
remitidos al Alcalde quien lo remitira al Pleno.
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CAPITULO Ill. FISCALIZACION DE INGRESOS

BASE 56. Toma de Razén en Contabilidad

1. La fiscalizacion previa de los derechos queda sustituida por la inherente a la toma de razén en contabilidad,

estableciéndose las actuaciones comprobatorias posteriores que se determinan en las Bases siguientes.

BASE 57. Fiscalizacion de las Devoluciones de Ingre  sos Indebidos

2. En las devoluciones de ingresos indebidos se comprobara que el control inherente a la toma de razén en
contabilidad verificd que el acuerdo de devolucion se dict6 por el érgano competente y que la imputacion presupuestaria fue

adecuada. Ademas, se verificara:

- La ejecucion de la devolucioén se ajust6 al reconocimiento del derecho a la misma.
- El ingreso efectivamente se realiz6 y no habia sido objeto de devolucion anterior.

- Que el pago se realiz6 a perceptor legitimo y por la cuantia debida.

BASE 58. Fiscalizacién Posterior al Reconocimiento del Derecho

1. El ejercicio del control posterior de tales derechos e ingresos comprendera la verificacion del cumplimiento de la
legalidad tanto en los procedimientos de gestion que hayan dado lugar al reconocimiento, liquidacion, modificacion o

extincion de derechos, como en la realizacion de cualquier ingreso publico.
2. Se comprobara:

a. Que el derecho econémico es reconocido y liquidado por el 6rgano competente, de acuerdo con las
normas en cada caso aplicables.

b. Las posibles causas de la modificacion de los derechos, asi como los aplazamientos y
fraccionamientos de las deudas liquidadas.
Las causas que dan lugar a la extincién del derecho.
Examen particular, cuando proceda, de los supuestos de derivacién de responsabilidad.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. Aprobacion

El Ayuntamiento de Rivas Vaciamadrid aprueba los Presupuestos Generales Consolidados para el Ejercicio de
2019 por un importe de gastos de 134.840.368,97 euros, y 144.041.412,96 euros en ingresos.

SEGUNDA. Prérroga Presupuestaria.

Si al iniciarse el Ejercicio econémico no hubiese entrado en vigor el Presupuesto correspondiente, se entendera
automaticamente prorrogado el del Ejercicio anterior con referencia a sus créditos iniciales con las excepciones que

establece la vigente legislacion.

Mientras dure la vigencia de esta prorroga podran aprobarse modificaciones presupuestarias conforme a lo

dispuesto en las disposiciones vigentes y con las limitaciones que en las mismas se establezcan.
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TERCERA. Normativa.

Para todo lo no previsto en las presentes Bases de Ejecucion, se estara a lo dispuesto en la legislacion vigente
para la Administracion Local en materia econémica -financiera, y como legislacién supletoria la correspondiente de la
Administracion del Estado y los Reglamentos de desarrollo.

CUARTA. Interpretacion.

Cualquier duda o aclaracion que se presente en la interpretacion de las bases sera resuelta por la Presidencia de la
Corporacion con el informe de la Intervencién y/o de la Secretaria dentro de sus respectivas areas de competencia. El/lLa
Alcalde/sa podra solicitar informe adicional.
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ANEXOS

ANEXO |

ANEXOS FICHAS PREVIAS CONTRATACION

TRAMITE PREVIO DE CONTRATACION

TITULO DEL CONTRATO

OBJETO

PRECIO DEL CONTRATO
(Desglosar base imponible e IVA). (Indicar si el precio del contrato es un precio méaximo, y luego se facturara por
precios unitarios hasta ese limite maximo, o si se trata de un precio cierto que no dependera de precios unitarios)

DURACION
(Si el contrato es por “meses” y no es plurianual, especificar que el contrato finalizard como maximo el 31/12/xxxx),
con independencia de la fecha de su firma.)

FORMA DE PAGO
Siempre previa presentacion y aprobacion de la factura, y en el caso de material inventariable, especificar que tendra
gue efectuarse acta de recepcién del suministro.
Especificar si el pago se realiza:
a) A la finalizacién del contrato, por el importe total
b) En varios pagos.- En este caso especificar:
= fecha de realizacion de cada pago
= cuantia de cada pago
= requisitos que han de cumplirse para la realizacién de cada pago ( que fase del servicio o suministro debe
cumplirse ) (no pueden realizarse pagos parciales si no se especifica qué se entrega con cada pago por parte
del proveedor)

DISTRIBUCION DEL GASTO
POR EJERCICIO PRESUPUESTARIO:

PARTIDA PRESUPUESTARIA
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Hacienda

ANEXO Il

PROPUESTA DE GASTO DE LACONCEJALIA ...

De conformidad con las bases de ejecucion del presupuesto para el ejercicio ---------

y acompafiado del correspondiente pliego de condiciones técnicas, asi como de las ofertas solicitadas y recibidas, vengo a
proponer allla  Concejalla Delegado/a la incoacién y adjudicacion de contrato menor para
A LCIFINIF . domicilio fiscal............... por importe MAxiMO de ........cccceeeueeiiieiieeiee e ,

con cargo a las siguientes partidas presupuestarias N............ccoccvvvernnenne

Rivas Vaciamadrid......... (o [ de 2019
EL/LA COORDINADOR/A DE SERVICIO

RESOLUCION CONCEJAL/A DELEGADO:
En uso de las competencias delegadas por el Decreto de Alcaldia Presidencia N°

HE RESUELTO
PRIMERO.- INCOAR expediente de contrato menor, segun lo dispuesto en el articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8
de noviembre de Contratos del Sector Publico, y, en consecuencia, aprobar los pliegos de condiciones técnicas y
administrativas que han de regir la presente contratacion.
SEGUNDO.- AUTORIZAR el gasto y ADJUDICAR el presente contrato menor.
TERCERO.- COMUNIQUESE la presente Resolucion al contratista seleccionado.

Rivas Vaciamadrid @..........cc.ueeveeiiiiiiiie e



RIVAS VACIAMADRID

Hacienda

ANEXO Il

SOLICITUD DE PAGO A JUSTIFICAR

|| Concejalia: ||

Expte. N°: 0000000/201X-PJ

CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO DE
GASTOS

EJERCICIO CORRIENTE

PERCEPTOR DE LOS FONDOS:

N.LLF./C.LF.

DESCRIPCION DEL GASTO:

PARTIDA PRESUPUESTARIA:

IMPORTE:

CAUSAS DE LA SOLICITUD:

Fecha prevista de
justificacién

FORMA DE PAGO

TALON

METALICO

TRANSFERENCIA

N° DE CUENTA (si transferencia):

EL RESPONSABLE DEL SERVICIO

LA INTERVENTORA GENERAL

Fdo: Teresa de Jesus Hermida Martin Fdo:
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En Rivas Vaciamadrid, a

de de 2019

LA CONCEJALA DELEGADO DE HACIENDA

(P.D.)
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CUENTA JUSTIFICATIVA DE PAGOS A JUSTIFICAR

ANEXO IV

| CONCEJALIA RESPONSABLE:

MOTIVO DEL PAGO A JUSTIFICAR:

| FECHA DE LIBRAMIENTO

1A IMPORTE DEL LIBRAMIENTO:

I B) IMPORTE GASTADO:

Detalle:

PROVEEDOR

DESCRIPCION

IMPORTE

C) IMPORTE REINTEGRADO (A-B=C):0.-

A RELLENAR POR LA INTERVENCION:
A la vista de la Cuenta Justificativa de referencia

cabe informar que:

En Rivas-Vaciamadrid, de de 2019

EL RESPONSABLE DEL SERVICIO

Sl

NO

La justificacién se ha producido dentro del plazo legal de 3 mese para realizarla

Los justificantes aportados relinen las caracteristicas exigibles

Los justificantes aportados guardan relacién con el motivo del pago a justificar que los originé
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En Rivas-Vaciamadrid, a de
LA INTERVENTORA GENERAL

Fdo: Teresa de Jesus Hermida Martin

del 2019
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RIVAS VACIAMADRID

Hacienda

ANEXO V

INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO
Liquidacion que presenta D/D2. ............cuuvueeniininnenniineinannns
De los gastos originados por
Los dias
En relacion con
Y autorizado por
ALOJAMIENTO:
MANUTENCION:
KILOMETRAJE:
TAXI:
Otros medios de transporte:
APARCAMIENTO:
AUTOPISTA:
OTROS:
TOTAL GASTOS: ..ot e e €

En Rivas-Vaciamadrid, a........ ydeni de.........

Firma del interesado/a: .............coceviveveeiiiiiinn e,

Autorizado por El/La Concejal Delegado,

Firmado:

Nota: La presente liquidacién se realiza bajo la responsabilidad del firmante, quien tiene la obligacién de

acompafiar los documentos justificantes en los términos de la legislacion vigente y en especial de las normas

contenidas al respecto en las Bases de Ejecucién Presupuestaria.
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Hacienda

ANEXO VI

| MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA DE SUBVENCIONES/CON VENIOS

| CONCEJALIA RESPONSABLE:

DESCRIPCION DE LA SUBVENCION/CONVENIOS:

| FECHA APROBACION EN J.G.L.

1 A IMPORTE CONCEDIDO:

I B) IMPORTE JUSTIFICADO:

Detalle:
IMPORTE
N° FACTURA FECHA NIF/CIF PROVEEDOR CONCEPTO (IMPTOS
INCLUIDOS)
TOTAL o e e
C) IMPORTE A PAGAR (A-B=C):0.-
En Rivas-Vaciamadrid, de de 2019
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ANEXO VI
DECLARACION RESPONSABLE
D./ Dfa.
con D.N.I. ,
como Presidente/a de la Entidad con C.I.F.

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD que el/la beneficiario/a de la subvencién/convenio:

- No esta incurso/a en ninguna de las circunstancias reflejadas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

- Estar al corriente en el cumplimiento con la Agencia Tributaria y frente a la Seguridad Social.

- Que los documentos justificativos de la subvencion presentados en la Memoria Econdémica son documentos originales y que
estan pagados correctamente.

- Que es conocedor de lo establecido en el articulo 18 y 20, acerca de la obligatoriedad de las administraciones concedentes

de subvenciones, de remitir los datos a la Base de Datos Nacional de Subvenciones.

En Rivas-Vaciamadrid, de de 2019

(Firma del Beneficiario/Presidente y sello de la Entidad)
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Hacienda
ANEXO VIl
Periadn 2018
RIVAS - _ i Kelacion 5° 120 1E000E
VACIAMADRID AYUNTAMIENTO DE RIVAS VACIAMADRID o
Periodo: 2018 Fecha de impatacidnd 02018
Descripcion TUSTIFICACION CATA FITA oo,
o ALMESDE ... DE 2018

CUENTA JUSTIFICATIVA DE ANTICTPO DE CAJA FIJA CON REPOSICION DE FONDOS

Dofia Sira Abed Rego, Coordinadora del Area de Economia e Innovacién y Concejala Delegada de Hacienda, en el uso de sus atribuciones que le confiere la vigente legislacion v en particular el Decreto de
Delegacion 1992/2017 de 23 de mayo. HA RESUELTO: Aprobar la presente Cuenta Justificativa de Anticipo de Caja Fija:

N* operacion NIF Tercern Operacion previa Forma de Pago Referencia de aprobacion
Descripcion NIF Habilitade Anual Aplicacion presupuestaria / Tipo ret. Cuentna del tercero Imporie Bruto |Re!mr'mne's |I'_u:|pnr[! Ligquido
N* Codige fact. Fechareg. Fecha vio. KIF Endosatario Provecte / Diescripeion de la aplicacion | Ret Namero anotacion de Factara (Incluida IVA}
Tatal Docomentos Total Euro: | |
LA HABILITADA LA INTERVENTORA GENERAL LA CONCEJALA DE HACIENDA




